2024年1月2日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认（完成）
2.广电物联网卡合同情况沟通确认，2g卡相关问题和海外业务问题咨询（完成）
3.FAS演讲稿及对应操作文字版整理（完成）
4.保税值守人员调班请假情况确认并调整值班表（完成）
5.协助刘雨帆现场确认中铁六勘液位表情况（完成）
2024年1月3日工作计划：
1.继续完成展板演讲稿及对应操作文字版整理
2.保税一期企业设备等相关信息表格核对更新整理

2024年1月3日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认（完成）
2.继续沟通2g卡相关问题和海外业务问题（完成）
3.完成消防物联网介绍文案并发送李总（完成）
4.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
5.保税近期已完成企业信息核对整理（完成）
2024年1月4日工作计划：
1.继续完成展板演讲稿及对应操作文字版整理
2.保税一期企业设备等相关信息表格核对更新整理

2024年1月4日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，给李经理讲解给支队表格内容（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.展板演讲稿及对应操作文字版整理（部分完成）
4.保税夜班值守人员矛盾情况了解沟通（部分完成）
5.亚实履带安全协议核对，沟通约定去现场时间（完成）
2024年1月5日工作计划：
1.红桥监控中心送设备
2.继续完成展板演讲稿及对应操作文字版整理



2024年1月5日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.展板演讲稿及对应操作文字版整理（部分完成）
4.保税夜班值守人员矛盾情况了解沟通（部分完成）
5.物联网卡合同协议核对盖章邮寄（完成）
6.红桥监控中心送设备，熟悉展板，等待迎接支队领导检查（完成）
2024年1月8日工作计划：
1.继续完成展板演讲稿及对应操作文字版整理

2024年1月8日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税夜班值守人员面试，新员工入职沟通并简单培训（完成）
4.与李总开会确定物联网部门工作内容和公司公众号需求（完成）
5.月初物联网卡、宽带、固话等费用核对请款，保税FTTH链路情况沟通（完成）
2024年1月9日工作计划：
1.继续完成展板演讲稿及对应操作文字版整理

2024年1月9日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分联网企业信息更新（完成）
2.红桥监控中心配合总队审计工作（完成）
3.保税夜班值守人员面试（完成）
4.开会了解FAS系统5.0框架功能（完成）
2024年1月10日工作计划：
1.继续完成展板演讲稿及对应操作文字版整理

2024年1月10日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分联网企业信息更新（完成）
2.展板演讲稿及对应操作文字版整理（完成）
3.保税夜班值守人员面试（完成）
4.开会了解DMP设备管理平台部分功能并讨论可行性（完成）
5.联通光猫移交联通曹经理，确认监控中心新接电话线路可行性并咨询选购录音电话下采购单（完成）
6.查看拓普2g和4g设备数据上线情况（完成）
2024年1月11日工作计划：
1.西青运维项目与建设项目3-5期合同核对

2024年1月11日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分联网企业信息更新（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税夜班值守人员面试，简单试岗培训（完成）
4.西青运维项目与建设项目3-5期合同核对（部分完成）
5.查看拓普2g和4g设备数据上线情况，部分设备信息系统更新（完成）
6.登记记录采购单并留存电子扫描件（完成）
2024年1月12日工作计划：
1.西青运维项目与建设项目3-5期合同核对



2024年1月15日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税固话软件安装调试（完成）
4.继续沟通保税联通宽带情况和固话安装情况（完成）
5.西青运维项目与建设项目3-5期合同核对（部分完成）
6.保税部分企业路由器物联网卡号核对修改（完成）
2024年1月16日工作计划：
1.西青运维项目与建设项目3-5期合同继续核对
2.红桥送文件盒、架子
3.保税联网企业安装事宜情况汇总统计同周总汇报
4.300张NB卡到期情况核对并咨询缴费情况

2024年1月16日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分设备上线情况确认（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜，开会确定下阶段沟通及安装方针（完成）
3.红桥送文件盒、架子，了解昨天现场维保等事宜（完成）
4.结合支队推送名单，整理保税企业名单及相关信息（完成）
5.300张NB卡到期情况核对（完成）
6.红桥网信办用卡超流量问题继续与联通沟通解决方案，发票索要及核对（完成）
2024年1月17日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.300张NB卡到期情况咨询费用和缴费事宜沟通


2024年1月18日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税消防物联网采购单部分核对（完成）
4.开会并同研发团队确认公众号完成情况（完成）
5.广电采购100张移动大流量卡流量使用及平台使用问题沟通（完成）
6.红桥消防物联网项目采购单整理，采购合同数量与招标文件一致（完成）
2024年1月19日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.保税新增维保单位情况核对

2024年1月19日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税消防物联网安装价格核算（完成）
4.开会沟通保税物联网、西青物联网等项目情况（完成）
5.红桥消防物联网项目采购单数量及品牌型号整理核对（完成）
6.保税新增维保单位情况核对（部分完成）
2024年1月22日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.保税新增维保单位情况核对

2024年1月22日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认，部分联网单位信息更新维护（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税消防物联网安装价格沟通（完成）
4.保税新增维保单位情况核对并发送维保沟通群（完成）
5.擎宏公众号基本功能及注册消息推送功能完成并发送维保沟通群（完成）
6.保税联通固话开通业务办理并安装使用，移动NB卡续费签合同，移动2G卡开卡完成并交给高总（完成）
2024年1月23日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.红桥物联网部分高老板安装设备情况核对

2024年1月23日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税值守夜班人员面试沟通，监控中心固话使用安排（完成）
4.西青运维项目与建设项目3-5期合同核对（部分完成）
5.红桥物联网部分高老板安装设备情况同吴鹏确认（完成）
2024年1月24日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.西青运维项目与建设项目3-5期合同继续核对


2024年1月24日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业信息维护更新（完成）
2.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
3.保税值守夜班人员试岗简单岗位培训（完成）
4.西青运维项目与建设项目3-5期合同核对（部分完成）
5.红桥项目审计相关材料整理（部分完成）
6.茅台领酒相关工作（完成）
7.编写个人工作总结（部分完成）
2024年1月25日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.西青运维项目与建设项目3-5期合同继续核对
3.红桥监控中心送表格、拿设备



2024年1月25日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业信息和设备信息维护更新（完成）
2.红桥监控中心送资料和设备、拿设备（完成）
3.保税值守夜班人员新员工情况沟通（完成）
4.西青运维项目与建设项目3-5期合同核对（完成）
5.红桥项目审计相关材料整理（部分完成）
6.编写个人工作总结（完成）
2024年1月26日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.红桥项目审计相关材料整理



2024年1月26日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋，部分企业设备信息维护更新（完成）
2.红桥项目审计相关材料整理，摄像机照片情况与吴鹏沟通（完成）
3.保税值守夜班替班情况沟通（完成）
4.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
5.茅台酒邮寄，茅台领酒工作对接（完成）
6.手持机下采购单，并与海康销售确定发货（完成）
2024年1月29日工作计划：
1.协助吴鹏完成红桥项目摄像机照片补齐工作


2024年1月30日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业设别信息核对修改（完成）
2.保税区2g设备换卡未上线情况查询并寻找解决办法（完成）
3.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
4.红桥项目审计照片重新核对，红桥网信办下采购单（完成）
5.保税物联网设备高老板和李松安装部分报价沟通后清单发给霞姐（完成）
6.保税平台部分维保负责人公众号注册审批通过并核对关联对应负责的维保单位（完成）
7.红桥物联网设备高老板安装部分工程量汇总整理（完成）
2024年1月31日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.核对高老板安装部分工程量

2024年1月31日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认（完成）
2.红桥项目审计pda照片寻找解决办法，新pda安装程序并录视频（完成）
3.去红桥联通（芥园道）拿pda设备（完成）
4.值守人员2月排班情况沟通（完成）
5.保税区2g设备换卡未上线情况排除2g卡部分问题（完成）
6.移动NB卡续费情况确认并索要合同和发票（完成）
7.核对高老板安装部分工程量（部分完成）
2024年2月1日工作计划：
1.红桥项目审计pda照片整理
2.继续核对高老板安装部分工程量

2024年2月1日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认（完成）
2.红桥项目审计pda照片整理（部分完成）
3.值守人员2月排班，保税夜班值守人员情况沟通确认（完成）
4.保税新增TFFH链路情况沟通（完成）
5.保税区2g设备拆回2台上线成功，排除卡无法通讯情况（完成）
6.移动NB卡续费情况确认并索要合同和发票（完成）
7.核对高老板安装部分工程量（部分完成）
2024年2月2日工作计划：
1.去民航大学
2.红桥项目审计pda照片整理
3.继续核对高老板安装部分工程量


2024年2月2日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋（完成）
2.红桥项目审计pda照片整理（完成）
3.去民航大学开会（完成）
4.继续核对高老板安装部分工程量（完成）
5.找联通索要通讯费账单，催移动合同和发票（完成）
6.值守人员1月考勤情况确认（完成）
7.红桥专线不稳定情况沟通（完成）
2024年2月4日工作计划：
1.月缴物联网通讯费核对、整理，做请款单
2.整理近期更新保税设备的平台信息

2024年2月4日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认（完成）
2.月缴物联网通讯费核对、整理，做请款单（完成）
3.保税2G设备更换上线情况确认（完成）
4.整理近期更新保税设备的平台信息（部分完成）
5.西青运维项目前端设备情况数量及问题核对（部分完成）
2024年2月5日工作计划：
1.继续核对西青运维项目前端设备情况数量及问题

2024年2月5日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认（完成）
2.月缴物联网通讯费汇款单核对并索要发票（完成）
3.当日保税2G设备更换卡上线情况确认（完成）
4.整理近期更新保税设备的平台信息（完成）
5.继续核对西青运维项目前端设备情况数量及问题（完成）

2024年2月18日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业信息和设备信息维护更新，2G卡上线情况核对（完成）
2.2月初通讯缴费发票及部分合同索要，小流量4G卡费用情况沟通确认（完成）
3.沟通保税联网企业安装事宜（完成）
4.拓普2G设备掉线情况和周日掉线企业未推送情况与技术沟通（完成）
5.电气火灾探测器流量使用情况确认（部分完成）
6.天纺大厦安装实施方案编写并发送企业负责人（完成）
2024年2月19日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.保税夜班新员工入职沟通


2024年2月19日工作内容：
1.保税区消防物联网三个表格核对确认，2G卡上线情况核对（完成）
2.西青通讯费用与联通沟通询问并结合祥顺提供名单核对汇总记录（完成）
3.同联通曹经理询问小流量4G卡费用情况（完成）
4.采购单扫描登记留档记录（完成）
5.保税值守夜班人员面试，夜班新员工入职沟通（完成）
6.监控中心办公用品需求确认并领取（完成）
7.红桥灭火器派送情况沟通确认（完成）
2024年2月20日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.红桥监控中心送设备

2024年2月21日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业信息修改（完成）
2.西青通讯费用与西青联通沟通费用问题（完成）
3.继续沟通保税联网企业安装事宜（完成）
4.移动NB卡超流量情况了解并让移动设置超流量锁卡功能（完成）
5.开会关于FAS5.0开发内容（完成）
6.西青设备上线情况及用传连接情况了解（完成）
7.lora设备未上线情况查询（完成）
2024年2月22日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜


2024年2月22日工作内容：
1.保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业信息修改（完成）
2.与西青联通沟通费用减免情况（完成）
3.保税200张大流量卡锁卡情况查询，对应单位核对（完成）
2024年2月23日工作计划：
1.继续沟通保税联网企业安装事宜
2.西青运维项目情况开会沟通


2024年2月26日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     茅台购酒相关事项
9：30-12：00    西青运维项目现场设备情况统计汇总
13：00-14：30   茅台领酒情况核对确认拍照，自留数量沟通，保税平台部分企业信息更新维护，保税和红桥本周未推送消息企业情况汇总留存
14：30-15：30   开会，沟通西青运维项目情况
15：30-17：30   海康手持机退货情况沟通，西青运维项目相关事宜后续推进（包括设备价格确认，核对水设备用卡需求，相关表格统计核对等）
17：30-18：30   丰田通商安全协议等相关材料整理打印，红桥和保税交接班等表格打印并移交
18：30-19：00   更新保税企业维保单位信息，红桥及保税值守人员3月份排班情况询问
19：00-19：30   夜班新员工意外险购买，入职近期工作情况沟通


2月27日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     西青运维项目结合现场情况列出设备及列出价格明细，保税区消防物联网两个表格核对确认
9：30-10：30    继续沟通保税联网企业安装事宜，部分企业信息修改
10：30-11：30   西青运维项目统计未找到设备数量及总价
11：30-12：00   西青运维项目水设备需求200张4G流量卡购买及配送沟通
13：00-13：30   茅台自留等情况沟通  
13：30-14：00   送红桥相关资料整理
14：00-15：00   红桥及保税值守人员3月份排班
15：00-16：00   继续沟通保税联网企业安装事宜
16：00-17：00   保税200张大流量卡情况查询，卡管理平台备注部分企业信息
17：00-17：30   保税项目采购单登记留存归档


2月28日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    红桥监控中心送消检报告和城安用传通讯板，同吴鹏确认西青现场设备情况
10：30-11：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业信息修改
11：00-12：00   茅台酒汇款情况确认，填写汇款单和报销单
13：00-13：15   茅台酒邮寄  
13：15-14：00   2月初月缴通讯费发票索要，汇款截图及发票归档留存
14：00-15：00   西青设备情况统计，西青大流量卡2月流量使用情况查看
15：00-16：30   继续沟通保税联网企业安装事宜
16：30-17：00   值守人员资料整理，交人事归档
17：00-17：20   开会
17：20-18：30      保税新增设备确认并录入系统平台，排班表修改打印交保税监控中心
18：30-19：00      拓普NB设备未上线情况查询统计


2月29日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：00    西青项目设备情况核实汇总，保税区消防物联网两个表格核对确认，部分企业信息修改
10：30-12：00   继续沟通保税联网企业安装事宜，天纺大厦有线链路问题与联通沟通
13：00-14：00   保税34台2g卡过期水表更换及上线情况统计
14：00-16：00   继续沟通保税联网企业安装事宜，3月1日用车情况沟通申请及车辆情况确认
16：00-17：30   盛誉大厦有线链路问题与联通沟通，剩余有线链路号码核对录入飞书表格，西青监控中心现场需确认问题思考汇总


3月1日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：30    开车和王超去西青精武镇监控中心确认网络和设备情况
11：30-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-14：00   西青项目情况核对
14：00-16：30   继续沟通保税联网企业安装事宜
16：30-17：30   请假调休

3月4日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     协助吴鹏调整西青设备确认表和红桥运维登记表
9：30-10：00    保税区消防物联网三个表格核对确认，部分联网单位平台信息更新
10：00-11：30   与周总汇报西青项目设备情况并思考项目其他问题，西青项目设备信息与合同数量核对汇总
11：30-12：00   拓普新到货设备明细索要，上批设备网卡过期情况沟通并解决
13：00-14：30   西青项目设备信息与合同数量核对汇总
14：30-16：00   正达科技安全协议确认，作业方案，作业风险分析，安全交底编制
16：00-17：30   拓普新到设备明细核对，新增水表平台信息录入，打印西青设备确认表和红桥运维登记表


3月5日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：00    红桥监控中心送资料，和吴鹏沟通确认西青现场设备情况
11：00-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，新增水表平台信息录入
13：00-14：00   违章缴费罚款情况沟通，拓普新到设备更新录入情况沟通
14：00-15：00   西青大流量卡超流量情况核实，月初物联网缴费账单索要
15：00-16：30   值守人员2月考勤情况统计汇总发人事闫蕊，保税有线链路问题企业情况沟通
16：30-17：30   保税采购单存档登记整理，自研NB设备未上线情况查询
17：30-19：30   西青项目设备信息与合同数量核对汇总


3月6日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    保税区消防物联网两个表格核对确认，月初物联网缴费核对统计写请款单
10：30-12：00   继续沟通保税联网企业安装事宜，上月开票金额问题与财务沟通
13：00-14：00   新增水表平台信息录入，值守人员2月考勤情况核对修改
14：00-16：00   继续沟通保税联网企业安装事宜
16：30-20：00   西青项目设备信息与合同数量核对汇总

3月7日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00     月初物联网缴费完成并索要发票，保税区水表未上线情况查询
9：00-11：00    西青项目设备信息与合同数量核对汇总，fas平台设备问题统计汇总发王超
11：00-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，新增水表平台信息录入
13：00-14：30   西青项目设备信息与合同数量核对汇总，西青运维项目对接情况沟通
14：30-16：30   继续沟通保税联网企业安装事宜，协助保税大流量卡绑定IP沟通
16：30-17：30   拓普新到两批设备明细整理，编制开票待付款函，保税部分联网企业信息更新维护

3月8日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：20    红桥监控中心送礼品，和吴鹏沟通西青项目设备调试情况
10：20-11：30   继续沟通保税联网企业安装事宜
11：30-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-14：00   西青项目通讯欠费情况沟通，保税月初物联网缴费发票情况沟通
14：00-16：00   继续沟通保税联网企业安装事宜，保税部分联网企业信息更新维护
16：00-17：30   开会沟通保税安装问题，支队名单更新，汇总统计其他单位名单

3月11日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00      保税监控中心用表打印装订
9：00-11：00    部门开会
11：00-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，西青部分问题沟通，会议内容梳理
13：00-14：30   开会沟通近期及中长期工作计划问题
14：30-16：00   继续沟通保税联网企业安装事宜，保税未安装企业名单梳理
16：00-18：00   整理会纪要，保税-维保企业名单梳理
18：00-19：30      梳理提供给支队名单，周末推送未报警企业名单留存归档


3月12日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     请假调休
9：30-10：00    保税区消防物联网两个表格核对确认
10：00-12：00   保税310企业名单梳理
13：00-14：30   继续沟通保税联网企业安装事宜
14：30-15：30   保税新装设备核对录入系统，月初缴费发票核对交财务
15：30-17：30   重新梳理提供给保税支队名单，剩余月初物联网缴费发票索要


3月13日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     与王毅一起去现场处理车辆违章并缴费
9：30-10：00    配合梳理工作计划，保税水系统设备上线情况沟通
10：00-12：00   比亚迪项目烟感设备电池及通讯卡情况整理
13：00-13：30   保税区消防物联网两个表格核对确认
13：30-14：00   看年度工作计划并提建议，沟通并解决保税监控中心停电问题
14：00-16：00   继续沟通保税联网企业安装事宜
16：00-17：30   保税和西青采购单整理留存归档，西青水系统设备上线情况沟通查看


3月14日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30       保税平台部分单位信息更新维护
9：30-10：00     飞书保税部分设备信息核对修改
10：00-10：30   物联网年度计划核对并发送相关领导
10：30-12：00   保税平台310企业设备数量核实，广电开票信息核实
13：00-13：30   保税平台水系统设备情况核实
13：30-17：00   去红桥监控中心确认展板设备和演示情况
17：30-19：00   保税平台310企业设备数量补充


3月15日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00     保税平台部分单位信息更新维护，红桥展板演示准备
9：00-11：00    公司接待领导检查
11：00-14：30   去红桥监控中心给领导讲解消防物联网相关情况，保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
14：30-16：30   继续沟通保税联网企业安装事宜，西青水系统设备上线传感器数量统计核实
16：30-17：30   保税区新装设备系统更新维护


3月18日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00     保税平台部分单位信息更新维护
9：00-12：00    继续沟通保税联网企业安装事宜，部分单位约定进场勘察时间
13：00-14：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，保税平台问题反馈
14：00-15：30   保税平台设备数量核对修改
15：30-16：30   爱三现场沟通物联网设备安装情况
16：30-20：00      西青水系统设备报警情况查看，保税新增水系统设备核对并录入平台信息

3月19日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    红桥监控中心送资料，西青水系统设备调试情况沟通
10：30-11：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，悦诚水表安装沟通
11：00-12：00   茅台空瓶拆箱清点并联系验瓶事宜
13：00-14：00   西青平台设备报警类别初步分级整理
14：00-15：00   保税新增水系统设备核对并录入平台登记
15：00-16：30   继续沟通保税联网企业安装事宜
16：30-17：30   茅台空瓶邮寄，沟通近期FAS平台出现的问题

3月20日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    去红桥监控中心查看昨日火警信息留存情况，西青系统平台报警级别配置沟通
10：30-11：00   保税区消防物联网两个表格核对确认
11：00-12：00   物联网卡情况查询核对，昨日保税新增水表核对录入飞书
13：00-14：00   昨日保税新增水表核对录入系统平台，查看部分水系统设备上线情况
14：00-15：00   继续沟通保税联网企业安装事宜
15：00-16：30   配合移动物流中心提供相关安装材料
16：30-17：30   采购单登记归档留存，核实平台设备掉线上线情况

3月21日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：00    请假调休
10：00-11：00   西青水卡锁卡查询，西青现场及调试情况沟通
11：00-12：00   保税断电情况了解，暖气更换零件，保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-14：00      配合天保国际物流提供相关施工进场资料
14：00-15：30   昨日保税新增水表核对录入系统平台
15：30-16：30   平台查看部分水系统设备上线情况，部分企业信息核对修改
16：30-17：30   开会-保税和西青物联网项目情况，沟通保税现场企业情况

3月22日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：00    统计西青祥顺欠费情况并制表登记，保税可安装情况与维保沟通
10：00-11：30   与李经理沟通联通dmp平台相关需求，继续沟通保税联网企业安装事宜
11：30-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-14：00   继续沟通保税联网企业安装事宜
14：00-15：00   保税部分拆分企业安装事宜沟通
15：00-16：00   西青通讯费用等情况沟通，部分企业信息核对修改
16：30-17：30   平台查看部分水系统设备上线情况，西青物联网卡掉线情况查询



3月25日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    红桥监控中心送设备，沟通西青现场调试进度情况
10：30-11：30   保税区消防物联网三个表格核对确认，3月茅台领酒相关事宜
11：30-12：00   保税监控中心配合联通拍照，沟通开票问题
13：00-14：00   移动物流中心进场资料整理打印
14：00-15：00   开会-讨论服务平台可行性
15：00-16：00   继续沟通保税联网企业安装事宜，保税支队名单整理
16：00-17：30   移动NB卡情况汇总并沟通移动做机卡分离处理，保税系统部分企业信息更新


3月26日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：00    3月茅台领酒相关事宜，4月值守人员排班沟通
10：00-11：30   保税区消防物联网两个表格核对确认，移动NB锁卡情况查询沟通
11：30-15：00   西青设备情况汇总统计
15：00-16：00   保税部分水表上线情况查看，保税相关表格打印
16：00-17：30   保税部分新装水表核对并更新飞书和系统平台
17：30-20：00   邮寄茅台登记邮寄信息，保税310家企业名单分类情况统计汇总，红桥保税相关表格打印


3月27日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    红桥监控中心送值守用资料，沟通西青需要用卡情况
10：30-11：30   保税平台问题沟通，保税310家企业名单分类情况统计汇总
11：30-12：00   移动大流量卡情况查询，同广电沟通采购物联网卡情况
13：00-14：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，沟通服务平台技术可行性草案内容
14：00-16：30   保税310家企业名单分类确认，维保单位安装情况确认，西青用卡采购情况确认
16：30-17：30   请假调休


3月28日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：30    请假调休
11：30-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，保税平台部分企业信息核对修改
13：00-14：00   保税区安装单位情况沟通，监控中心大屏情况确认
14：00-15：00   值守人员4月份排班
15：00-16：00   保税企业安装情况开会沟通，联通开专票所需办理手续沟通
16：00-20：00   重新梳理并编写西青项目汇报说明，联通手机卡销号情况沟通

3月29日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-17：30    请假调休


4月1日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：00    红桥监控中心送文具，现场确认周六新到办公用具情况
10：00-11：00   西青平台单位数量核对更新，保税平台部分单位信息核实更新
11：00-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，3.30日致馨公寓真实火情处理录音录像留存归档
13：00-14：00   西青高危火灾企业（未安装物联网设备）明细整理
14：00-16：00   保税新装设备信息核对并录入系统平台，保税平台2g拓普水表掉线情况查询
16：00-17：30   擎宏和恒源峰在联通的手机卡电话号码及费用情况沟通，上门服务平台方案沟通

4月2日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00      昨日录入系统设备上线情况查看
9：00-10：00     保税区消防物联网两个表格核对确认，西青调试情况和用卡情况沟通
10：00-12：00   保税缺口企业名单整理，新到大流量卡平台信息情况确认
13：00-16：30   西青汇报用材料确认，去西青支队汇报项目情况
16：30-17：30   结合支队提供高危单位名单，整理西青新增单位明细


4月3日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    红桥监控中心送大流量卡，西青设备调试及设备用卡和西青新增单位情况沟通核对
10：30-11：00   保税区消防物联网两个表格核对确认
11：00-11：30   3月份值守人员考勤情况统计发送财务佟彤
11：30-12：00   结合高危企业台账，整理西青新增单位明细
13：00-19：00   厨师上门服务平台竞品了解，技术可行性方案编制

4月7日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：00    红桥监控展板演示情况确认，与吴鹏沟通西青设备调试上线情况
11：00-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，与杨总沟通明日接待领导等事宜
13：00-15：00   各区前端设备IP地址情况统计汇总发王超
15：00-16：00   厨师上门服务平台技术可行性方案编制，与佀姐沟通出图情况
16：00-17：30   保税平台部分水系统设备上线情况查看，沟通明日红桥接待事宜


4月8日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-15：30    红桥监控中心迎接伊利领导参观并讲解展板，保税区消防物联网三个表格核对确认
15：30-16：30   保税监控中心静电地板更换，西青平台问题沟通
16：30-18：30   保税未安装名单情况联系方式更新整理，部分维保单位负责参谋情况核实
18：30-20：00   月初需核对的缴费账单与联通沟通，查看佀艳华发来图片思考厨师上门服务平台技术可行性方案平台设计内容，西青jk3000报警级别配置


4月9日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     月初缴费账单核对并编制打印请款单
9：30-10：00    保税区消防物联网两个表格核对确认，广电变更协议问题沟通
10：00-17：30   保税支队新给18家企业名单联系沟通并登记对应情况

4月10日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     部分昨日沟通企业继续沟通回复信息
9：30-12：00    从消防安全重点基础信息小程序导出438条企业信息初步筛选未安装企业明细
13：00-14：30   保税区消防物联网两个表格核对确认，月初缴费发票索要，网信办超流量情况沟通
14：30-18：30      继续筛选未安装企业明细并整理汇总
18：30-20：00      针对筛选出企业名单继续细分，整理明日电话沟通企业名单顺序


4月11日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     保税平台部分企业信息修改，保税区消防物联网两个表格核对确认
9：30-12：00    开会沟通保税安装问题，新开大流量卡通讯情况沟通
13：00-18：30   昨日筛选出的41家企业逐一电话沟通
18：30-20：00   保税可安装单位情况梳理，初步思考保税310家企业名单情况

4月12日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00     红桥网信办超流量解决与联通沟通，开专票资料准备
9：00-12：00    开会梳理保税名单方案，保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-17：30   整理保税310家企业名单，现场多主机情况沟通

4月15日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00     保税310家企业名单定稿整理发送周总
9：00-11：00    去红桥监控中心送消检报告和联通开专票资料，与吴鹏沟通西青调试进度情况，红桥监控中心买水票（桶装）
11：00-12：00   红桥验收文件与吴鹏沟通，保税监控心中用表打印及办公用品领取，保税新装单位（德信）沟通并发送相关资料
13：00-14：30   红桥网信办用卡协议核对打印盖章，保税区消防物联网三个表格核对确认，联通发票核对交财务
14：30-15：00      保税新装单位（汽车园和联风）沟通并发送相关资料，天保红桥展板考察沟通
15：00-17：30   保税现有企业DSS平台未录入企业主动注册
17：30-19：00      保税缺口单位（待安装）名单整理

4月16日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00    请假调休
13：00-15：30   保税区消防物联网两个表格核对确认，开会沟通保税名单可安装企业明细
15：30-16：30   保税安装名单部分企业沟通，拆分企业安装信息更新
16：30-17：30   协助检查并修改红桥网信办项目验收报告


4月17日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     保税安装名单部分企业沟通，利拉伐安全协议确认并打印签字盖章
9：30-10：30    保税区消防物联网两个表格核对确认，找喆啡酒店拆回JK3000设备
10：30-12：00   设备保管协议编写，木村现场情况核实，开会沟通保税安装情况
13：00-14：00   东丽联通开专票资料和注销手机号业务资料填写、打印、盖章
14：00-16：30   木村施工方案编写，保税安装名单部分企业沟通
16：30-20：00      上门做菜平台项目技术可行性方案编制，西青联通欠费情况整理打印

4月18日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    红桥监控中心送开卡协议和喆啡拆回JK3000设备
10：30-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，给东丽联通曹经理资料，保税安装名单部分企业沟通
13：00-16：30   去西青支队汇报情况
16：30-17：30   汇总西青项目通讯需求情况发送给西青联通负责人


4月19日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：30    变更表填写上传，昨日新装单位信息系统更新
10：30-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋，西青联通费用减免情况沟通
13：00-16：30   根据最新提供的保税310家企业名单重新核对整理系统310名单情况
16：30-17：30   调休请假

4月23日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：00    保税区消防物联网两个表格核对确认,水表换卡情况同刘雨帆确认并发送更换表格
10：00-14：00   西青联通欠费缴费及开票情况沟通并填写付款单，保税平台部分信息确认更新
14：00-15：00   配合刘雨帆查看2G卡上线情况，与广电沟通补充合同问题
15：00-16：00   去空港联通营业厅缴费
16：00-17：30   编写缴费开票说明和变更户名说明，与祥顺李总沟通约定办理业务时间，配合刘雨帆查看换卡上线情况

4月24日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00    整理表格并联系保税安装部分问题企业询问具体情况，保税区消防物联网两个表格核对确认，保税安装剩余设备情况沟通
13：00-14：00      找祥顺索要办理联通手续的扫描件，变更申请表事宜
14：00-15：00   监控中心值守人员5月份排班
15：00-16：00   去科技大厦送发票及相关材料
16：00-17：30   结合最新保税310家企业名单和最新安装情况更新系统内310家企业信息

4月25日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00    保税系统内需替换企业名单筛选并部分替换，保税区消防物联网两个表格核对确认，继续沟通保税部分未安装企业情况
13：00-14：00   保税及红桥相关表格及排班表打印，部分值守人员调休情况更新
14：00-17：30   结合保税区内公司维保企业名单编制维保企业物联网设备安装情况表，同维保负责人沟通部分企业情况

4月26日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-14：30    红桥监控中心接待甲方客户并讲解展板，去西青联通办理相关业务，保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
14：30-15：30   茅台空瓶拆箱确认，联系核验事宜
15：30-19：30   保税物联网安装用设备现库存盘点


4月28日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00    请假调休
13：00-15：00   联通框架协议确认，中防合同发票确认，红桥发票核对确认，保税区消防物联网两个表格核对确认
15：00-16：30   结合保税物联网安装用设备现库存盘点和剩余安装单位数量统计设备需求单并发送给高总，老型号设备寻找确认放一楼监控中心
16：30-17：30      现场维保企业情况登记记录并发送孙主任，保税部分企业信息更新，保税鑫宝丰国际物流与负责人沟通安装问题

4月29日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00    请假调休
13：00-14：40   保税设备需求确认下采购单，保税区消防物联网三个表格核对确认
14：40-17：30   去红桥监控中心等待迎接市局领导，保税支队要求的安装情况统计表填写并发给李参谋

4月30日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     近期保税新装单位信息录入，jkzx01账户部分企业名单调整
9：30-12：00    保税区消防物联网两个表格核对确认，保税安装需要配件同高总沟通确认后下采购单，维保信息更新
13：00-14：00   保税采购单中部分大华设备需求寻找并发给采购，中防合同金额核对后写请款单
15：00-16：30      保税安装名单部分企业沟通
16：30-17：30      保税系统平台部分企业设备信息更新维护


5月6日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     近期保税安装企业情况梳理并发送给高总说明情况
9：30-12：00    保税区消防物联网三个表格核对确认，部分保税需安装企业沟通
13：00-14：00   西青最新账单情况核对沟通，维保企业信息更新
14：00-16：30   物联网4月份部分通讯费用账单核对，4月份值守人员考勤情况统计并发送财务
16：30-17：30   保税系统平台部分企业设备信息更新维护

5月7日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     保税系统平台新增企业替换更新
9：30-11：30    与大通关负责人沟通准备相关资料问题，施工方案编写并发送负责人
11：30-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-17：00   与大通关消防负责人沟通解答现场安装问题，编制现场需提供的相关资料，保税安装名单部分企业沟通
17：00-17：30   保税系统平台部分企业设备信息更新维护


5月8日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     西青原物联网卡情况沟通，广电用卡对账沟通
9：30-11：00    保税安装名单部分企业沟通
11：00-12：00   近期采购单留存并登记记录，保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-17：30   月初物联网缴费情况核对统计，大通关施工方案按照甲方要求重新修改编制并发送给甲方负责人

5月9日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     保税安装名单查看核对，更新保税企业维保单位信息
9：30-11：00    保税安装名单部分企业沟通，利拉伐剩余需准备的进场材料沟通并整理，去空港联通现场缴纳西青卡费
11：00-12：00   协助查找国寿项目的物联网卡和宽带使用情况，月初物联网缴费请款单编写并打印
13：00-17：30   核对并查找国寿项目全部设备物联网卡情况，保税新增单位系统维护并替换到值守账户

5月10日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：00    保税多主机安装明细与刘雨帆核对，更新保税系统新增企业信息，更新保税企业维保单位信息
11：00-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-14：00   近期周日掉线信息查看留档记录，周六用进场资料打印盖章
14：00-17：30   请假调休

5月11日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：30    更新保税系统部分企业信息，更新保税企业维保单位信息，广电变更合同相关事宜
11：30-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，拓普设备和卡号对应情况沟通
13：00-13：30   广电账单核对，检验报告打印
13：30-15：00   西青值守用表编制打印，西青平台信息核对，账号创建等
15：00-17：30   国寿用温湿度仪设备和卡对应情况逐一核对，与移动沟通批量卡部分停用操作可行性

5月13日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：30    去红桥监控中心送西青值守用表格，安排西青值守事宜
11：30-12：00   鼎信通讯板和水星交换机下采购单
13：00-13：30   保税区消防物联网三个表格核对确认
13：30-14：30   安排西青夜班值守事宜
14：30-16：00   月初缴费发票索要，2-4月付款单整理留档，保税有线通讯链路单位统计
16：00-17：30      国寿等项目用卡情况沟通，监控中心情况沟通，西青保税项目情况沟通


5月14日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-10：40    请假调休
10：40-11：30   联通拿发票和协议，盛誉大厦联系负责人沟通现在走网线问题
11：30-12：00      保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-14：30   打印红桥网信办验收文件并胶状
14：30-15：30   保税剩余安装企业继续沟通
15：30-16：30   大华接货并清点数量，找路由器给研发，监控中心下采购单
16：30-17：30      大华采购型号确认，国寿宽带联系保修，广电新合同后付费及开票情况沟通
17：30-19：30      保税近期掉线企业汇总统计

5月15日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     掉线企业汇总结合监控中心反馈情况备注后发高总
9：30-10：30    周日掉线企业下载问题情况和西青掉线复传信息问题与技术沟通，
10：30-11：30   西青联通专线发票问题沟通，保税联通有线宽带和汇款情况沟通
11：30-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-14：30   保税剩余企业名单数量统计
14：30-17：30   联通协议核对盖章，西青运维用进场资料准备

5月16日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30     德新仓储新增主机卡槽情况与企业负责人沟通，西青关联新增联网单位
9：30-10：30    保税系统部分企业信息更新，采购球机焦距数值确认
10：30-11：30   联通cmp平台NB卡业务情况沟通，保税压力液位表填写采购单
11：30-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-14：30   保税部分企业安装情况沟通，采购球机参数文档留存
14：30-16：30   移动NB卡续费情况查询，国寿部分设备对应卡信息查询
16：30-17：30      保税2g换卡水表设备信息统计

5月17日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：00    去红桥监控中心送物联网卡，沟通西青系统平台接警情况和西青运维设备上线情况
11：00-11：30   大通关方案问题沟通，中生物联网设备问题解答
11：30-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-14：00   配合查看记录2G换卡设备上线情况
14：00-15：30   西青平台报警延迟情况问题与技术沟通并尝试解决
15：30-17：30   保税有线链路企业名单更新，监控中心用风扇收货确认，保税大流量卡对应单位信息情况核实


5月20日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：30    去红桥监控中心送路由器，与值守人员沟通西青系统平台报警异常情况，穿插沟通西青联网单位情况和保税运维项目验收情况
11：30-12：00   保税区消防物联网三个表格核对确认，与技术沟通西青系统平台报警异常情况
13：00-14：00   开会-沟通保税运维验收事宜
14：00-24：00   保税运维项目验收文件及相关资料整理，明日验收事宜相关准备沟通

5月21日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00    继续修改保税运维项目验收文件，文件打印胶装
13：00-14：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，验收前检查布置
14：00-15：30   保税运维项目期中验收
15：30-16：30   开会-解决验收中支队领导提出的问题
16：30-17：30      保存部分验收照片资料，开会需解决问题汇总，请款情况沟通


5月22日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：00     查找并沟通西青平台报警延迟/重复问题
9：00-10：00    昨日保税相关照片和录像资料查看并留存
10：00-12：00   部分解决昨日验收中支队提出的问题，保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-15：00   继续沟通保税名单企业，海康球机收货核对型号并清点数量
15：00-17：30   修改验收文件，影像和照片资料选取并刻盘

5月23日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：00    去红桥监控中心送硬盘检测设备，西青运维单位进度和系统平台报警问题沟通
11：00-12：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，德新现场主机增加卡槽问题与单位负责人沟通
13：00-14：00   移动APN交割确认，移动到期的一批NB卡续费问题沟通
14：00-18：00   修改验收文件，查看并挑选半年内的运维照片，李松请款事宜沟通，开会-讨论保税相关问题


5月27日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     茅台领酒事宜办理，对接并梳理公司现有知识产权材料，相关资料加水印发送给李总
13：00-14：30   保税区消防物联网三个表格核对确认，国寿手持机问题沟通处理
14：30-17：30   保税运维项目中期验收文件部分修改，保税值守用相关表格打印，茅台到酒核对拍照并留存部分，空瓶邮寄，保税平台部分单位信息核对修改


5月28日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     保税近期部分掉线企业查看，配合梳理保税310家企业名单和相关资料，保税运维费用清单确认发送支队韩参谋
13：00-14：30   保税区消防物联网两个表格核对确认，保税部分企业问题沟通
14：30-17：30   保税2g水表换卡上线情况查看，移动续费卡问题沟通，西青系统报警级别配置，茅台酒拍照、邮寄、相关记录归档留存，了解录屏软件准备录视频工作，西青运维用表格打印，值守用登记记录表编制

5月30日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     开会讨论如何解决昨日去支队提出的问题，移动续费500张卡对应设备情况核对，保税区消防物联网两个表格核对确认
13：00-14：00   保税系统部分企业信息更新，采购扩展板型号确认，沟通西青新出现报警信息配置问题
14：30-17：30   移动续费卡对应设备情况逐一了解并核对合同情况，办理移动续费合同，区分需要注销和保留的卡号发给移动
17：30-21：30   消防物联网管理系统可行性分析报告编写


6月3日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     周末掉线企业查看留存，北京项目需求清单汇总，保税最新报价重新核算，保税2g水表换卡上线情况查询
13：00-14：30   保税区消防物联网三个表格核对确认，开会沟通解决保税名单问题
14：30-17：30   整理保税310家企业名单，北京项目需求清单编制，保税剩余单位继续沟通
17：30-21：00   消防物联网管理系统可行性分析报告编写

6月4日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     北京项目需求清单发送，部分2G水表换卡信息飞书更新，整理保税310家企业名单破产名录，值守人员5月份考勤情况核实发财务
13：00-14：30   保税区消防物联网两个表格核对确认，新签维保单位情况确认
14：30-16：30   整理保税310家企业名单，2g水表换卡上上线情况查询，继续沟通保税安装企业
16：30-17：30   请假调休


6月5日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     西青运维项目合同服务要求初步查看核实，保税310家企业名单与验收文件中核对更新修改
13：00-14：30   保税区消防物联网两个表格核对确认，与红桥联通索要发票并沟通物联网卡事宜，配合寻找并发送展板讲解视频
14：30-17：30   保税310家企业名单系统内核对更新修改，根据导出的报警信息重新修改验收文件，穿插回答乐乎相关问题

6月6日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     保税报警排名和故障排名名单整理，验收文件修改、打印、胶装，与保税支队参谋沟通送文件事宜，保税用通讯板等配件下采购单
13：00-14：00   查看总队投标文件了解项目需求，保税区消防物联网两个表格核对确认
14：00-17：00   去红桥监控中心送消防公示牌、门牌、路由器，红桥现场确定安装位置，与吴鹏沟通西青新出现问题
17：00-17：30   保税平台部分信息更新，维保单位登记表更新

6月7日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：00     去总队沟通了解运维项目交接情况
11：00-14：30   保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋，汇总总队物联网项目运维现状
14：30-17：30   值守人员工资问题情况与财务沟通，送验收文件与保税支队韩参谋沟通，与联通索要月初话费账单，新装水表在保税平台更新，2G水边换卡情况查看对应情况部分更新，采购单记录存档


6月11日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00     请假调休
13：00-14：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，2g换卡上线情况查询，保税系统部分企业信息修改
14：00-17：30   保税红桥固话话费账单索要，去保税支队送验收资料，北京乐乎项目报价和方案查看、修改、整理

6月12日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-9：30        乐乎方案整理发沟通群，保税夜班值守人员面试
9：30-12：00      物联网月初缴费账单查询核对并编制请款单，保税掉线重连平台报警情况查询
13：00-15：00   保税区消防物联网两个表格核对确认，保税系统部分企业信息修改，梳理西青运维项目需求
15：00-17：30   开会沟通西青运维中期验收事宜，保税夜班值守人员面试并安排试岗工作，2g水边换卡情况统计汇总，给杜总发送乐乎方案并精简说明

6月13日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      西青新增企业地址查询核对，新员工试岗情况沟通，西青运维验收配合资料与联通郝主任沟通，办理中信储蓄工资卡
13：00-17：30    保税区消防物联网两个表格核对确认，乐乎项目报价和需求等问题沟通，编写给保税支队的运维项目概述，月初通讯费缴费索要发票


6月14日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      西青运维项目验收用相关表格打印，拿发票核对确认交财务，保税夜班试岗人员情况沟通，保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-14：30    西青运维项目设备情况与系统核对，保税部分安装企业沟通
14：30-18：00    去红桥监控中心送相关表格，与吴鹏沟通西青运维项目设备数量情况

6月17日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      保税值守用表打印，沟通了解万峰情况并查找录像和通话记录，询问传祥传泰需求准备编制实施方案并约定现场勘察情况，催大通关方案问题情况，保税夜班面试1人并安排晚上试岗情况
13：00-15：30    保税区消防物联网三个表格核对确认，查找2g卡上线情况，周末掉线情况留存，联系万峰负责人加微信发送相关记录，保税夜班面试2人并安排晚上试岗情况
15：30-17：30    沟通了解传祥传泰现场情况并编制实施方案发送给负责人严总

6月18日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      西青运维项目验收用表格打印，保税工具下采购单，用传设备到货情况确认，保税夜班员工面试并安排夜班试岗工作，西青保税平台掉线问题沟通
13：00-15：30    保税区消防物联网两个表格核对确认，保税部分安装单位推进情况沟通，保税夜班员工面试，给保税韩参谋发送资料
15：30-17：30    核对查看招标文件里面的项目需求和验收要求，梳理西青运维项目验收所缺资料，部分资料找联通郝主任索要

6月19日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      西青运维项目设备情况查看，保税区消防物联网两个表格核对确认，搬检测设备，传祥传泰方案沟通，正达发送相关资料，夜班新员工能力情况沟通和试岗工作安排
13：00-15：00    茅台领酒相关事宜，采购记录留存归档，保税企业名单整理
15：00-18：00    去红桥监控中心送资料、设备；拿通讯板和收货单，与吴鹏沟通西青运维项目前端设备情况问题

6月20日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      打印盖章茅台领酒单沟通领酒事宜，学成奖励资料准备，西青项目验收日期确认，梳理剩余存在问题并开会沟通，验收当日用会议室协调沟通
13：00-15：00    保税区消防物联网两个表格核对确认，面试保税值守夜班员工并安排试岗工作
15：00-17：30    查看西青运维项目招标文件需求梳理验收内容，云商进场是实施方案编制发送王旭

6月21日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      新办新员工试岗及下周值班情况沟通，西青运维项目验收系统问题与技术沟通，保税区消防物联网三个表格核对确认，周报警排名统计单独发给支队李参谋
13：00-17：30    面试保税夜班值守人员，初步编制西青运维项目验收文件，保税监控中心更换坏鼠标，西青运维项目验收时间更改相关沟通，云商安装情况沟通
17：30-21：00    西青运维项目验收文件编制完成

6月24日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      茅台酒空瓶子清点核对并联系验瓶事宜，保税区消防物联网三个表格核对确认，验收文件缺失部分修改整理，保税值守新员工入职沟通                             
13：00-17：30    西青运维项目验收准备工作沟通，查看编制整理西青验收用招标文件技术方案，准备其他西青运维项目验收用资料         
17：30-22：00    西青验收文件和技术方案核对并打印胶装


6月25日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：30      去红桥监控中心送西青验收用相关资料，与吴鹏沟通西青验收相关事项                             
11：30-12：00    保税区消防物联网两个表格核对确认，鑫宝丰安装情况与企业负责人沟通       
13：00-15：00    配合整理公司软著和专利目录发送周总、杨总和孙主任，七月份值守人员排班情况沟通
15：00-17：30    在保税平台更新近期新装水表并查看部分水表掉线情况与技术沟通，北辰近两周无数据情况与技术沟通，西青验收报告用表沟通并编制

6月25日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      值守人员7月份排班，保税、红桥、西青值守用表打印，保税监控中心更换鼠标，保税区消防物联网两个表格核对确认
11：00-14：00    继续在保税平台更新近期新装水表并查找水表掉线情况，保税部分安装企业沟通
14：00-15：00    西青验收主讲思路整理，整理各省市消防条例中关于单人值守的内容和红桥监控中心大屏照片发给李总
15：00-17：30    请假调休


7月1日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-12：00      值守人员6月份考勤情况确认，保税监控用表打印装订，周末掉线企业情况核对查找问题与技术沟通，工作变动沟通目前工作内容梳理，北辰平台情况查看
13：00-14：30    部分保税安装单位沟通，新接手工作量情况沟通，工作交接情况沟通，保税区消防物联网三个表格核对确认
14：30-17：30    监控中心相关管理工作内容梳理初步交接，物联网项目相关情况初步交接，初步查看“智慧消防监控平台（一期）”项目招标文件准备编制技术方案，西青相关用表打印

7月2日***吴玉鹏***工作日报：
8：30-11：00      去红桥监控中心送运维和巡检表格，与红桥值守人员和吴鹏沟通并交接部分工作
11：00-12：00    与孙主任交接监控中心相关管理工作内容，初步与张贵军沟通了解需要接受的工作内容
13：00-23：30    智慧消防监控平台（一期）投标文件编制、打印、胶装并封标

7月4日   吴玉鹏   工作日报：
[bookmark: _GoBack]8：30-12：00      梳理昨日与贵军交接的14项工作内容，北京乐乎烟感项目初步了解项目需求并编制报价表发送李总
13：00-17：30    与贵军确认部分交接工作内容，保税运维项目新增8家单位联系沟通把相关结果发送高总，保税运维项目中期开票申请单填写，8家消检报告扫描件登记归档


7月5日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      保税部分安装单位沟通，保税运维项目中期验收文件修改、打印、胶装、新签维保合同查看同贵军沟通录入系统事宜
13：00-17：30    保税运维项目中期付款开票，去保税消防支队送验收文件，金科集美天城维保合同部分问题沟通并录入系统，与贵军沟通确认部分交接工作内容，继续梳理交接工作内容

7月8日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      与联通、广电索要物联网月初通讯费账单，国寿消防公示牌编写、打印并送现场，尝试链接下载扫描驱动，香飘飘安评查找发毛艳超，编写宜家安全评估报告
13：00-17：30    继续编写宜家安全评估报告并与王旭确认部分内容，茅台领酒汇款确认、写报销和交款单、邮寄并登记邮寄信息，埃斯凯电气物联网设备安装情况与负责人沟通，初步编写新天钢电检报告


7月9日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      周氏兴业维保和消检合同系统录入生成，制作周氏兴业新公示牌并塑封，继续编制新天钢电检报告，接收宜家补充材料
13：00-17：30    继续修改宜家安评报告，继续编制新天钢电检报告，制作集美天城新公示牌并塑封，编制汇津广场、华纳、蓝领、天住领域四家电检报告


7月10日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      制作集美天城新公示牌塑封，宜家安评报告打印胶装盖章，华纳和蓝领电检报告盖章扫描并发送给项目负责人，初步核对月初物联网通讯缴费情况
13：00-17：30    协助维保负责人打印资料，打印捷太格特和宝马维保报告并盖章后交给负责人，制作捷尼赛思、豪圣、领克、南洋电缆、高德、浩众、领跑维保公示牌，维保故障单回收情况核对登记存档，消检、电检、安评校审单核对整理登记存档，保税系统平台单位合并移除加入新单位

7月11日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-10：00      去红桥监控中心送路由器，搬回用传设备
10：00-17：30    打印盖章扫描周氏和蓝领公寓消检报告、电子版发送项目负责人并留档、写报告校审单，催今日到期维保合同的维保报告审核，打印盖章周氏、天骄制药、宜家维保报告，扫描周氏维保报告发项目负责人并留档，昨日制作7家公示牌塑封，油卡登记并留存加油小票照片，制作马鲁雅斯一期维保公示牌并塑封交给负责人，物联网月初通讯缴费核对并打印请款单，整理交接的工作资料文件并分类归档，检测任务表单更新


7月12日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      查看移动年缴费到期情况并给高总26张移动NB卡，查找太钢天管、国寿嘉园乐境、顺丰三家消防维保报告扫描发送给徐部长，打印盖章登记最新审核完成8家系统负责人为张建龙的本月维保报告
13：00-17：30    与苗工沟通确认值守人员情况事宜，与项目负责人确认6月份现场值守扣款情况，打印盖章登记最新审核完成14家系统负责人为刘小建的本月维保报告，打印盖章登记最新审核完成22家系统负责人为刘栋的本月维保报告，月初缴费汇款单留存、与联通和广电沟通开票事宜



7月15日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     修改华纳电检报告，华纳消检和电检报告、蓝领消检和电检报告、周氏消检报告交项目负责人并签字确认，茅台购酒准备事宜，系统录入都会轩维保、唐钢维保和消检合同，保税系统新增8家企业信息移动更新完成，核对苗工三家企业汇款金额、写请款单
13：00-17：30    联合利华系统开票事宜看视频学习并把两笔订单做供应商发票管理-发票上传操作，去建服中心送发票等请款相关资料，协助腊思杰填写打印扫描月检记录，物联网缴费（年缴费和月缴费）情况明细整理发送孙主任

7月16日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     联合利华发票资料上传系统，维保照片留存，制作天住领寓新公示牌并塑封，茅台领酒请款并编制茅台领酒函打印盖章，上周五打印的44家维保报告盖章、装订，配合变更系统项目负责人，配合查询消检合同及消检日期，6月份车世界维保报告打印盖章签字发项目负责人
13：00-17：30    近期回收的维保报告整理、核对、登记、归档（部分完成），茅台购酒单据填写，维保故障单、故障整改告知函、检测报告交接单打印盖章，参加维保部门开会，协助项目负责人寻找23年消电检报告、打印资料、扫面资料


7月17日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     找23年百得利电检报告（未找到）之后尝试用其他方式还原23年电检报告（未执行），出6月云商维保报告发给旭总，茅台自留酒拆箱拍照留存、剩余酒邮寄登记留存相关信息，昨日回收维保报告核对、登记，初步编制路虎电检报告
13：00-17：30    路虎电检报告编制完成并发送旭总审核，近期回收的维保报告归档（完成），路虎消检和电检报告填写对应报告的校审单，保税现场维保单位信息更新，广电移动卡掉线情况查询，传祥传泰和大通关物流局服务中心物联网设备安装推进沟通，出6月组合夹具维保报告发给旭总，部分核对贵军交接的近期需要检测的任务清单，联合利华自动货架订单重新上传发票资料，保税系统湖畔四季消控室电话信息更新

7月18日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      昨日回收的维保报告整理、核对、登记、归档，继续核对贵军交接的近期需要检测的任务清单，查看联合利华发票上传情况、订单归档情况汇总情况表留存、整理总结上传发票流程，出4、5月瑞普分公司维保报告给刘部长
13：00-17：30    昨日审核通过的汉庭、汉沽五幼、执法总队三家维保报告打印、盖章、存档、登记，协助变更消检项目负责人，协助填写供应商人员名单，协助打印最新发来可燃气体探测器台账，继续核对贵军交接的近期需要检测的任务清单，找宁河区滨江锦园维保报告扫描发送给徐部长，顺丰消检合同系统录入

7月19日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      检测报告交接单归档留存，协助修改系统内四家维保项目负责人，查看芊森和泽瑞源系统内消检合同到期情况并更新登记表，汇总保税310家企业最新名单情况发周总
13：00-17：30    续签保时捷、新万进维保合同及续签保时捷、理想、天宝、新万进消检合同系统录入，部分需下月录入维保合同、消检、电检合同留存、登记，查看擎宏系统内消检合同到期情况并更新登记表，给项目负责人打印相关资料，晟世机械原消检合同系统录入


7月22日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      维保照片留存归档，移动物联网卡到期账单查询核对并填请款单，泽瑞源维保项目情况与项目负责人沟通，协助项目负责人查找消检合同，出6月奔驰维保报告给腊思杰，泽瑞源一消陶琼不在本地回津出现场事宜沟通
13：00-17：30    打印并盖章芊森和泽瑞源维保故障单，协助项目负责人查看“消防安全重点单位档案”文档中的问题，出6月捷太格特维保报告给旭总，维修单回收归档，6月阿维塔交回维保报告登记归档，油卡使用登记存档、登记表格的重新编制，银博原消检合同擎宏系统录入，唯科科技和华鸿科技原消检合同芊森系统录入，初步统计八月份需要出报告的消电检及安评


7月23日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      泽瑞源一消陶琼回天津关于项目出场事宜沟通，茅台空瓶拆箱核对清点数目并沟通验瓶事宜，协助项目负责人整理编制第五十三研究所维修验收单，消检报告退回沟通，协助项目负责人查找消检和维保报告并扫描发送电子版
13：00-17：30    协助更改系统维保项目负责人，继续沟通泽瑞源一消陶琼回天津关于项目出场事宜，协助项目负责人沟通消检审批问题，定制化机房5、6、7月维保报告查找扫描发董总，打印、盖章昨日审核完成23家擎宏系统的本月维保报告(部分完成)，部分月初联通缴费发票核对交财务，定制化机房4月维保报告查找扫描发旭总


7月24日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      继续沟通泽瑞源一消陶琼回天津关于项目出场事宜，沟通液化空气永利消检报告审核事宜准备出报告，查看消防技术服务系统使用说帮负责人解决操作问题，油卡登记并留存加油小票照片，与王毅交接油卡领票事宜，协助更改系统消检项目负责人，制作乐园大厦新公示牌并塑封，金佰利物联网更换有限宽带与通讯商沟通
13：00-17：30    协助打印并盖章中外运月检记录，液化空气永利消检报告打印、盖章、扫描归档登记，华鸿合同系统终止和重新录入，开会同广电分公司经理沟通物联网卡事宜，沟通验茅台空瓶不予核验事宜，3家擎宏系统的本月维保报告盖章、扫描、登记，泽瑞源一消问题尝试解决



7月25日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      协助各项目负责人打印月检、周检记录和其他现场所需资料并盖章，协助更改系统维保项目负责人，青松华药原消检合同擎宏系统录入，沟通下午一消泽瑞源陶琼现场配合事宜，保税运维项目审计用资料准备
13：00-17：30    配合项目负责人创建录入泽瑞源6家维保任务，沟通指导泽瑞源一消项目负责人执行签到打卡事宜，故障维修单整理归档，维保照片留存，继续保税运维项目审计用资料准备，协助佟彤寻找22年项目维保报告并扫描发送电子版，出6月份韵必达维保报告，给项目负责人发送3家七月份维保报告电子版


7月26日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      制作孚信阳光新公示牌并塑封，保税运维项目审计用资料合同准备，协助旭总查询联合利华可开票订单，伊宁7月维保报告打印、盖章、登记、扫描发项目负责人，南开大学7月维保报告扫描、纸质版和电子版给陈文杰
13：00-17：30    包钢7月维保报告打印、盖章、登记、扫描纸质版给董总，捷尔杰一厂、捷尔杰三厂原消检合同擎宏系统录入，茅台酒事宜沟通，泽瑞源项目负责人打卡情况协调沟通，准备保税运维项目审计需要的费用清单并核对合同，制作立远医疗新公示牌并塑封，13家擎宏系统的本月维保报告盖章、扫描、登记

7月29日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      汇津、天住、新天钢电检报告盖章、扫描、归档、登记，六家芊森本月维保报告盖章、扫描、登记、归档，韵必达维保合同擎宏系统录入，维保照片留存，保税运维项目审计用资料重新汇总整理发周总
13：00-17：30    故障维修单整理归档，协助项目负责人更改系统消防维保范围，20家擎宏系统的本月维保报告归档，检测报告校审单登记，24家擎宏系统的本月维保报告打印，协助打印并盖章中外运月检记录、扫描件发旭总，编制液化空气电检报告，核对部分月底统计下月需要检测任务单位名单

7月30日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      液化空气电检报告打印、盖章、扫描、登记，液化空气消电检报告（纸质版）邮寄，联合利华七张发票上传、两种发票与旭总沟通核对情况，定制化机房结算单打印、盖章、扫描发毛艳超，9家擎宏系统的本月维保报告盖章、扫描、登记
13：00-17：30    席勒、金佰利消检报告打印、盖章、扫描、登记，联合利华发票系统供应商发票打包上传，故障单登记归档，与泽瑞源一消沟通确认签到等操作事宜，编制席勒、金佰利电检报告，联合利华两张发票上传，15家擎宏系统的本月维保报告盖章、扫描、登记


7月31日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      核对当月未生成维保报告单位并告知各系统项目负责人，核对并统计下月需做检测的单位情况，出5、6月金发厂房维保报告和4、5、6月茨埃威尔维保报告发项目负责人，立远公示牌打印、塑封给刘隽华，油卡情况登记并留存加油小票照片，路虎、金佰利、席勒电检报告打印、盖章、扫描、登记
13：00-17：30    继续核对并统计下月需做检测的单位情况，4家泽希消检合同泽瑞源系统录入，汉沽第五幼儿园消检合同擎宏系统录入，3家系统7月维保报告生成完毕情况确认，擎宏系统重复维保任务删除情况沟通，联合利华一期和二期维保报告打印、盖章、扫描、登记

8月1日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-16：30      去天津市消防协会参加电气消防安全检测从业人员培训并考试
16：30-18：30    核对并整理最新项目负责人名单发旭总确认，确认国寿消检情况，国寿电检打印盖章扫描件发刘隽华

8月2日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      最新项目负责人名单与旭总确认，按照最新项目分组重新整理7月份维保检查故障情况明细，核对整理检测任务名单，南开大学、路虎、捷尼赛斯消检报告打印、盖章、扫描、登记、归档，
13：00-18：30    6家泽瑞源系统的7月维保报告打印、盖章，3家芊森系统的7月维保报告打印、盖章，28家擎宏系统的7月维保报告打印、盖章，编制智谷、天宝电检报告，协助打印西青新建物联网项目梅江会展中心二期进场用相关资料，回收故障单整理登记，保税消防物联网大通关推进情况沟通，瑞普分公司原消检合同擎宏系统录入


8月5日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      7月最后剩余32家维保报告全部盖章、扫描、装订完毕，金佰利公示牌打印、塑封，泽瑞源一消陶琼8月回津情况沟通，找西青新建项目相关资料发杨总，维保故障单整理，维保周末照片留存
13：00-17：30    原龙化工、德宝大厦、天骄制药、胜胜木业四家维保合同泽瑞源系统录入，一消李海东领证情况沟通核对确认，德宝大厦和胜胜木业芊森系统内合同终止，物联网月初通讯缴费情况与各运营商沟通，物流局宽带恢复和金佰利宽带新设情况与东丽联通沟通，消防物联网二期建设项目李松外包安装费用请款签字，配合补出2023年联合利华一期电检报告

8月6日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      金佰利、席勒、银邦消检报告打印、盖章、扫描、归档、登记，油卡情况登记并留存加油小票照片，联系天宝汽车消检报告审核，7月最后剩余32家维保报告电子版及扫描件归档，写三家检测报告校审单，香飘飘和兰芳园去年消电检情况查询发毛艳超
13：00-17：30    近期全部需要做的检测任务情况核对查询，近期报销情况整理报销材料，瑞普总部研发中心和瑞普生物原消检合同擎宏系统录入，宝马、航空机电、太钢、新天钢项目值守扣款情况与各项目负责人确认，天宝消检和电检报告打印、盖章、扫描、归档、登记、智谷电检电检报告打印、盖章、扫描、归档、登记，近期检测报告完成情况核实汇总发财务周部长


8月7日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      请假
13：00-17：30    马鲁雅斯二期公示牌打印、塑封，协助毛艳超填写供应商录入申请表，协助旭总打印质保金申请单和改照片事宜，核对最新维保项目和数量后发董总，乐乎图纸预算事宜沟通，鸿港、南开大学续签维保合同录入擎宏系统，沟通天住领寓和汇津广场消检报告生成报告和审核事宜，24年全部需要做的检测任务情况核对查询并找陈姐核对部分缺失单位检测合同

8月8日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      核对24年全部能找到的检测合同并登记记录，茅台购酒所需企业客户建档资料整理编制，上月剩余通讯缴费未开票情况沟通，汽车模具7月维保报告发旭总，2024年1-7月宝马、2024年7月航空机电、太钢、新天钢四个项目苗工值守项目情况核对并写请款单
13：00-17：30    24年消电检任务情况表核对完成发旭总，24-25年度保税消防物联网运维项目预算审计相关证明材料继续整理、写项目内员工人员用工成本说明，移动超流量卡情况核对查询，茅台资料打印盖章电子版发周总


8月9日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      伊宁续签消检合同擎宏系统录入，东软原消检合同擎宏系统录入，移动卡超流量情况沟通，与联通和移动负责人分别沟通报价支撑文件事宜，查找相关政策支撑文件用于编写保税项目用工成本说明，月初物联网通讯费核对并编制请款单
13：00-17：30     顺丰7月维保报告电子版发旭总，近期检测报告校审单登记、归档，编制捷尼赛思、普林电路、银邦电检报告发旭总审核，晟世机械、太平洋、蓝领公寓8月维保报告打印、盖章、扫描、登记，故障单登记、归档，继续修改用工成本说明，茅台企业客户建档资料邮寄，出6月汽车模具维保报告发旭总


8月12日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      检测报告校审单登记、归档，继续与联通和移动负责人分别沟通报价支撑文件事宜，出23年韵达电检发旭总，继续沟通移动卡超流量情况，编制捷尔杰一厂、捷尔杰三厂电检报告发旭总审核，协助旭总打印相关文件并盖章
13：00-17：30     冶金天材、东方海外物流、太平洋汽车部件、二手车交易市场、凯普林、美标检验检测原消检合同擎宏系统录入，擎宏新一消张雷账号创建情况沟通，近期生成检测报告统计登记，移动报价支撑文件发周总


8月13日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      联通报价支撑文件发周总，南开大学本月维保报告负责人审核沟通，近期回收64份维保报告登记，金佰利、银博、新金晖、南开大学八月维保报告打印、盖章、扫描、登记
13：00-17：30     近期回收64份维保报告归档，长安汽车维保合同泽瑞源系统录入，泽瑞源一消陶琼回津出场时间沟通，油卡情况登记并留存加油小票照片，擎宏维保系统内一建张雷账号开通并告知项目负责人，长安维保分工情况沟通同时对八、九月份泽瑞源系统对应实际项目负责人分工整理，与各项目负责人确认泽瑞源系统内维保检测任务所需时间

8月14日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      泽瑞源一消陶琼回津时间继续沟通，打电话预约领取泽瑞源一消李东海执业印章事宜，移动未添加超流量卡情况核对、剩余明细发移动重新上传申请，捷太格特6、7月检查记录编改、6、7月维保报告电子版发旭总，公司油卡（主卡）请款单填写
13：00-17：30     物联网月初缴费汇款单留存、汇款情况找各通讯商沟通开票，部分维保归档已满的档案盒重新换盒，维保照片留存，移动销卡用资料打印盖章，部分统计24年纸质版维保报告回收情况

8月15日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      三家系统内本月未生成维保报告情况查看并发送提醒，维保照片留存，与董总汇报泽瑞源一消陶琼本月出场情况并确定方案，继续统计24年纸质版维保报告回收情况，昨日回收的维保报告登记、归档，
13：00-14：00     汉沽安评所需全部规章制度文件初步了解并整理
14：00-19：00     去红桥监控中心配合检查、检查结果发旭总，宝坻宜家补出5和7月份维保报告给旭总


8月16日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      宝坻宜家公示牌打印、塑封，宝坻宜家不出1、2、3、4、6月份维保报告给旭总、1-5月电子版归档，维保照片留存，贝克续签维保检测范围情况与项目负责人沟通确认，贝克维保、消检合同擎宏系统录入、电检合同登记留存
13：00-17：30     昨日回收5家七月份纸质版维保报告登记、归档，鸿兴物流维保检测范围情况与项目负责人沟通确认，环宇佳苑维保、检测合同、鸿兴物流维保合同泽瑞源系统录入，泽瑞源本月维保情况与各项目负责人沟通，5家八月维保报告打印、盖章、扫描、登记，东丽联通发票信息核对交财务，油卡情况登记并留存加油小票照片，打印盖章质保金申请单发旭总

8月19日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      泽瑞源维保检测任务与一消和各项目负责人沟通确定时间，联合利华二期电检报告编制、打印、盖章、扫描发旭总，续签汉沽体育场、体育馆维保合同擎宏系统录入，新办维保公示牌情况与旭总沟通，编制联合利华一期电检报告发旭总审核，鸿兴物流芊森系统合同终止
13：00-17：30     去汽车园加油站领发票、充值油卡分配划拨、265加油，油卡情况登记并留存加油小票照片，近期检测报告写校审单并登记记录，常春汽车新签维保合同录入泽瑞源系统，近期新签或续签维保项目情况统计

8月20日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      泽瑞源一消当日需打卡情况沟通，太钢维保报告回收情况沟通，统计24年所有项目维保报告缺失情况汇总发董总和旭总，协助项目负责尝试解决宜家消检报告问题，合同到期维保情况查看并提醒项目负责人
13：00-17：30     近期维保照片留存，泽瑞源一消项目签到打卡情况沟通协调并沟通明日打卡事宜，和安（车世界）维保合同录入泽瑞源系统，华鸿（西子）、华鸿（一次性采血针）维保和消检合同泽瑞源系统终止并录入新合同，查找金发维保报告发毛艳超，协助腊思杰创建维保项目信息

8月21日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      泽瑞源一消当日需打卡签到项目情况沟通，查找定位失败原因并远程指导一消解决问题，马鲁雅斯二期续签维保合同擎宏系统录入，天利航空机电、航空机电续签消检合同芊森系统录入，与旭总沟通维保报告回收统计事宜，宜家消检报告一消印章问题沟通
13：00-18：30    与旭总沟通汇总安评甲方所需要准备和提供的资料表格，近期回收维保报告登记、归档，常春汽车消检合同泽瑞源系统录入，编制安评所需十项制度类文件，打印金发月检记录盖章发毛艳超，编制消防控制室值班记录空白模板，沟通泽瑞源一消明日项目打卡签到情况，鑫达物业23年10-12月维保报告打印盖章扫描、电子版发旭总，乐园大厦24年1.4.6.8月份维保报告打印、盖章、扫描、登记、电子版发旭总


8月22日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      去空港康援健康中心体检，泽瑞源一消当日最后两家打卡情况和部分项目完成确认打卡情况沟通，八月茅台领酒事宜沟通并计算编写领酒函，编制安评所需五项制度类文件
13：00-18：30    编制安评所需十二项职责类文件，捷尼赛思、普林、银邦、联合利华一期、捷尔杰一厂、三厂电检报告打印、盖章、扫描、归档、登记，编制安评所需七项作业程序流程类文件，安评所需资料和其他需求清单汇总发董总和旭总，月检记录编写、打印、盖章发旭总

8月23日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      茅台购酒事宜沟通，本月维保未生成报告单位数量汇总并告知各项目负责人，近2月新签或续签未制作公示牌的维保项目汇总统计并告知各项目负责人核实，智谷等5家消检报告打印、盖章、扫描、登记，普林安评情况沟通
13：00-17：30    金发等32家八月维保报告打印、盖章（部分完成），宜家安评报告情况沟通，德宝等27家近期新签或续签维保项目公示牌打印、塑封，检测报告校审单登记、归档，统计汇总全部软著和专利及对应发明人信息发周总


8月26日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      金发等32家八月维保报告盖章、扫描、装订、登记，红桥送电脑情况沟通，对照八月份维保记录填写金佰利月检记录发毛艳超，沟通泽瑞源一消陶琼天骄项目打卡确认情况及回津后出场签到情况确认
13：00-17：30    茅台酒核对、拍照并留存自留酒，与旭总沟通汉沽文化馆安评需给甲方提供的有针对性的资料文件，苗工重复发票情况核实，泽瑞源系统内5家维保报告打印、盖章、扫描、装订、登记，故障维修单打印、盖章，配合主任查找泽瑞源近期回收的维保报告

8月27日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      周末及近期维保照片留存，都会轩补充协议维保范围系统更新，汉沽文化活动中心安平用资料与旭总确认后整理发董总，泽瑞源一消出场日期沟通，擎宏一消沟通审核维保报告，更新24年检测任务情况表
13：00-17：30    近期回收维保报告登记、归档，编制茨埃威尔、机场路送变电、办公楼送变电电检报告发旭总审核并编写对应报告校审单登记记录，配合查询香飘飘和兰芳园检测情况发毛艳超，补出宝坻宜家24年1-8月维保报告（每月各一份）

8月28日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-14：00      沟通安排联系泽瑞源一消明日出场事宜，修改香飘飘、兰芳园系统内消检负责人信息，催擎宏技术负责人审核伊宁八月维保报告并打印、盖章、扫描发刘隽华，中昌等45家八月维保报告打印（部分完成）
14：00-18：30    去红桥监控中心送电脑、打印机等设备同时确认场地情况并上锁，去总队送资料，完成中昌等45家八月维保报告的打印


8月29日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00      泽瑞源一消当日签到打卡情况跟进沟通，打印兰芳园、香飘飘月检记录并盖章发毛艳超，去红桥监控中心接待顺丰领导视察办公场地，搬运并安装2台桌子到泽瑞源在联通四楼的办公场地
13：00-17：30    安排泽瑞源一消下午打卡签到事宜，中昌等45家八月维保报告盖章、扫描、装订、登记（部分完成），寨上文化站维保合同擎宏系统录入，寨上文化站公示牌打印、塑封，茅台确认收款并邮寄、自留酒拆箱留存、邮寄信息登记，香飘飘和兰芳园消检报告打印、盖章、扫描发毛艳超，补出23年凯普林消检报告扫描发张文鹏
17：30-21：00    继续完成中昌等45家八月维保报，完成泽瑞源今日打卡12家维保报告

8月30日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     查询八月全部未生成维保报告情况并发送项目负责人，沟通并解决金塬系统内重复项目情况，协助吴鹏查询移动卡通讯情况，寨上文化站安评合同擎宏系统录入、电检情况登记记录，泽希、泽希综合楼维保合同录入泽瑞源系统并打印、塑封对应公示牌
13：00-17：30    滨江锦园等20家维保报告打印、盖章、扫描、装订、登记，伊宁、通达物业消检和茨埃威尔、机场路送变电、办公楼送变电电检打印、盖章、扫描、登记，油卡情况登记并留存加油小票照片，协助旭总查联合利华订单情况，确认本月维保报告全部生成预览版完成，八月检测报告完成情况汇总发财务周部长

9月2日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     维保开会，近期故障单登记、归档，近期校审单登记、归档，周末维保照片留存，芊森五家八月维保报告打印、盖章、扫描、登记，配合项目负责人修改照片，协助旭总填写顺丰报价单
13：00-17：30    擎宏系统八月份剩余17家维保报告打印、盖章、扫描、登记，芊森系统泽希两家维保合同终止，编制香飘飘、理想、通达物业电检报告发旭总审核，协助旭总编制都会轩验收瑕疵说明和柴油泵应急预案，填写检测报告校审单


9月3日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     中进英之杰、宜家维保合同擎宏系统录入，修改部分擎宏系统项目负责人，汇总维保报告回收情况发各项目负责人并确认部分维保报告回收情况，确认8月份物联网通讯缴费完成情况并催开剩余未开发票，核对整理检测任务表和月检故障表发董总
13：00-17：30    中进英之杰、宜家新公示牌打印、塑封，协助张建龙查询滨江锦园以往报告回收情况，编制豪圣电机电检报告和顺丰安评报告并发旭总审核，协助刘隽华裁剪并塑封标识，物联网卡（移动）到期续费情况与通讯商沟通，近期回收维保报告归档（部分完成），近期制作维保公示牌登记记录

9月4日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     中集临港路1月、3-6月份维保报告补出，汽车研究院公示牌打印、塑封，芊森本月维保完成情况沟通，核对昨日拿回的维保报告登记记录，打印检测报告交接单并盖章，加油卡发票开票申请
13：00-17：30    移动10月份到期续费400张卡使用情况核对并发通讯商，伊势半、顺丰九月维保报告打印、盖章、扫描、登记，顺丰消检报告打印、盖章、扫描、登记、归档，顺丰安评，靖江路送变电系统增加维保范围，去打印店胶装顺丰安评报告


9月5日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     比亚迪5-7月份维保报告补出，昨日拿回维保报告登记，近期拿回维保报告归档，五家泽瑞源新维保单位新做档案盒，香飘飘4.5月、兰芳园5月 、茨埃威尔1月、华鸿1-3月维保报告补出
13：00-17：30    油卡情况登记并留存加油小票照片，理想、豪圣、青松华药消检报告打印、盖章、扫描，理想、通达物业、香飘飘、豪圣电检报告打印、盖章、扫描，特斯拉1.2月份、领克2.5月、天宝5月、沃尔沃4月、奔驰4月、豪圣1.2月、百得利5月、阿维塔2月维保报告补出，南开大学8月供方月度评估表填写发陈文杰，盛世开元9月维保报告打印、盖章、扫描、登记，查找消防安全评估的法律法规政策发董总

9月6日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     顺丰1-5月、金佰利1-3月维保报告补出，近期完成的消检、电检、维保报告电子版归档、登记，检测任务完成情况统计发旭总凯普林消检合同情况与负责人沟通并录入擎宏系统，银博维保和消检合同擎宏系统录入，泽瑞源系统于鸿雷账号创建并把全部维保项目修改完成同时配合于鸿雷录入泽希两家维保项目信息，乐道4s店维保报告泽瑞源系统录入
13：00-17：30   昨日拿回维保报告登记、归档，去加油站领取近期开具发票，  检测报告校审单登记、归档，近期已生成维保报告联系技术审核，凯普林消检合同情况与负责人沟通、凯普林维保和消检合同录入擎宏系统，都会轩等6家九月维保报告打印、盖章、扫描、登记，油卡情况登记并留存加油小票照片


9月9日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     近期新增项目公示牌统计并制作，茅台九月购酒事宜，擎宏系统内全部张文鹏维保项目负责人修改，周末维保照片留存，汉沽体育馆和汉沽体育场网球馆维保合同擎宏系统录入，泽希综合楼消检报告不能生成情况沟通
13：00-17：30   物联网8月各通讯商费用查询、核对、写请款单，近期拿回维保报告登记，寨上文化站电检合同与旭总沟通并编制，捷喜爱3月、马鲁雅斯一、二期7月、青松华药6月、唐钢1月、太平洋1月维保报告补出，配合项目负责人打印相关资料

9月10日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     寨上文化站电检报告打印、盖章、扫描、登记，茅台酒拍照、留存酒拍照登记、剩余部分邮寄，协助整理伊宁电检问题资料发旭总，统计最新维保报告回收情况发毛艳超和张建龙，汉沽体育馆、汉沽体育场网球馆、乐道4s店公示牌打印、塑封
13：00-17：30   消防维保故障单打印、盖章，移动10月到期NB卡续费相关事宜，太平洋3月维保报告补出，8月物联网通讯汇款发票留存并找对于通讯商索要发票，广电发票留存发财务周部长，检测完成登记表更新

9月11日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     统计最新维保报告回收情况发张文鹏和旭总，泽希综合楼消检系统更换项目负责人，泽瑞源系统维保和消检报告沟通技术负责人审核，近期回收全部维保报告归档、汉沽实验幼儿园新做档案盒，环宇佳苑等4家消检报告导出发旭总审核并写对应校审单
13：00-17：30   补出金发T789厂房1.2.3.5月、金发新材料1.2.5月维保报告，浩众、长安九月份维保报告打印、盖章，查找项目信息发对应项目负责人，协助项目负责人填写城市职业学院真理道校区消防安全重点单位档案、月检记录打印并盖章，搬工位

9月12日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     协助于鸿雷录入乐道4S店维保信息，协助腊思杰继续修改城市职业学院真理道校区消防安全重点单位档案、月检记录打印并盖章，航空机电中赫值守人员请款事宜，捷成物流消检报告发旭总审核，普林电路安评情况沟通
13：00-17：30   百得利等5家维保报告打印、盖章、扫描、登记，捷成物流消检报告打印、盖章、扫描，初步编制普林电路安评报告，做于鸿雷、张雷、崔静朋人名章，东丽联通8月物联网通讯缴费发票核对发财务

9月13日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     国际机械续签合同泽瑞源系统录入、协助于鸿雷新建录入维保信息、公示牌打印并塑封，前日维保照片留存，普林问题情况发旭总、部分现场照片查找整理，伊宁等10家维保单位系统项目负责人变更，泽希综合楼消检合同注销重新录入系统
13：00-17：30   近期回收维保报告登记、归档，油卡请款，沟通一消审核11家维保报告，环宇佳苑等5家消检打印、盖章、扫描、登记，捷成物流电检报告编制、打印、盖章、扫描，近期检测校审单登记、归档，油卡情况登记并留存加油小票照片，普林安评报告部分现场照片调整

9月14日   吴玉鹏   工作日报：
请假调休
9月18日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     海景大厦安评合同擎宏系统录入，海港热电厂拉网线问题与联通负责人沟通，油卡开票申请，沟通泽瑞源一消审核5家维保报告，近期泽瑞源全部需更新公示牌单位情况统计汇总，协助项目负责人打印相关资料并盖章
13：00-17：30   补出汉沽实验幼儿园消检和电检报告各一份，太平洋等11家擎宏系统九月维保报告打印、盖章、扫描、登记，高德等5家泽瑞源系统九月维保报告打印、盖章、扫描、登记，补出赛维5.6月份维保报告，新万进、浩众消检报告发旭总审核并写校审单，锦橙等4家维保公示牌打印、塑封

9月19日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     近期回收维保报告登记，昨日维保和消检报告电子版归档留存，油卡情况登记并留存加油小票照片，沟通泽瑞源和擎宏一消审核消检报告，保税区310家企业安装情况汇总联系人情况发杨总，拢翠广场、天禧轩和汇川大厦项目七氟丙烷灭火瓶维修检测比选文件编制
13：00-17：30   嘉创物业公司所管辖项目灭火器维修服务投标文件编制，去加油站圈存划拨加油卡并登记、拿发票，2个项目一正两副打印、盖章，海港热电厂拉网线价格沟通并把联通负责人联系方式发高总

9月20日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     嘉创物业两个项目投标文件胶装、封标，昨日回收维保报告登记，维保报告回收情况统计发各项目负责人，本月维保报告生成情况统计发各项目负责人，十八街麻花招标文件领取资料准备并打印盖章
13：00-17：30   神州租车报价编制发旭总，联通海港热电厂办理宽带开通手续资料准备给高总，8月苗工各值守项目扣款情况与各项目负责人沟通，滨江锦园维保欠款相关情况初步了解，补出机场路送变电6.8月、办公楼送变电4.5月维保报告，配合各项目负责人填写各项目消防技术服务机构及服务项目台账

9月23日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     周五回收维保报告登记并把最新报告回收情况发项目负责人，编写南洋电缆消防技术服务机构及服务项目台账发张文鹏，配合项目负责人修改系统信息，苗工四个项目8月份值守请款事宜，2家泽瑞源九月维保报告打印、盖章、扫描、装订、登记
13：00-17：30   15家擎宏九月维保报告打印、盖章、扫描、装订、登记，补出车世界等7家泽瑞源系统8月、擎宏系统伊势半4.5.6.7月、海迪7月、立远医疗2.4.7月、新万进4.7月、金塬医疗1.7月、晟世机械1-7月维保报告，18家泽瑞源最新维保公示牌打印、塑封，维保故障单打印盖章


9月24日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-9：00      滨江商厦项目投标保证金写请款单
9：00-11：00    去红桥监控中心拿擎宏维保检测工具设备
11：00-17：30   编写都会轩消防技术服务机构及服务项目台账发旭总，协助毛艳超和刘隽华发送相关邮件，拿回的维保工具装柜，昨日回收维保报告登记、近期回收全部维保报告归档，滨江锦园维保欠费情况资料索要并整理，补出凯普林消检1份、液化空气永利消检和电检2份，十八街麻花项目工程控制价的确认回函，浩众4s店、新万进消检报告打印、盖章、扫描、归档，补出太钢1.2.3.6.8月份维保报告，4家维保报告档案盒制作，最新维保分工统计发董总


9月25日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     天津滨江商厦有限公司消防设施工程所需资质文件统计申请并初步查看招标文件，联系擎宏一消审核31家本月维保报告，伊宁九月维保报告打印、盖章、扫描、登记，昨日出维保和检测报告扫描、登记，
13：00-17：30   昨日回收维保报告登记，伊宁、环宇佳苑电检报告打印、盖章、说明、归档，配合各项目负责人发送相关报告电子版，编制天津滨江商厦有限公司消防设施工程（擎宏）投标文件-技术方案（1-4大项完成）

9月26日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     昨日回收维保报告登记，协助毛艳超出宜家安全协议，沟通泽瑞源一消审核10家本月维保报告和1家消检报告，编制天津滨江商厦有限公司消防设施工程（擎宏）投标文件-技术方案（5-9大项完成）
13：00-17：30   与东丽联通沟通保税监控中心固话停机事宜，编制天津滨江商厦有限公司消防设施工程（擎宏）投标文件，物联网开会对接交接工作事宜，沟通擎宏一消审核南开大学本月维保报告并打印、盖章、扫描、登记
17：30-21：00   编制天津滨江商厦有限公司消防设施工程（擎宏）投标文件（完成）

9月27日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     补出周氏4.6月份维保报告，比亚迪后续维保报告情况沟通，打印泽瑞源10家、擎宏34家本月维保报告，沟通擎宏一消审核34家本月维保报告，保税310家最新名单对应高位企业数量核对周总，最新的维保报告回收情况统计和本月未生成维保报告情况统计发各项目负责人
13：00-17：30   编写华鸿、鸿兴物流电检报告发旭总审核，万电、捷成维保合同泽瑞源系统录入，顺丰维保、消检合同擎宏系统录入，打印78家本月维保报告，昨日回收维保报告登记，寨上安评情况了解，补出普林1.4-7月维保报告，保税监控中心固话替换手机号事宜

9月29日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     维保故障单打印盖章，月检记录单打印盖章，昨日回收维保报告登记，普林安评修改发旭总确认，补出新万进消检一份、云商物流1-4月维保报告一份、6-8月维保报告两份，本月维保报告缺页部分补打印
13：00-17：30   补出普林电检、消检报告各一份，普林安评打印、盖章、扫描，滨江商厦投标文件盖章、签字、扫描保存电子版U盘、投标文件包封，华鸿科技、鸿兴物流电检报告打印，宏葵生物设计图纸和图纸审核报价单编制、盖章发张文鹏
 
9月30日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       华鸿科技、鸿兴物流电检报告盖章、扫描、登记，81家本月维保报告盖章、扫描、登记，保税监控中心停机一部固话事宜，查询本月未生成维保报告情况发各项目负责人，维保报告回收情况同各项目负责人确认情况，邮寄联合利华相关资料并登记，滨江商厦投标封包文件盖章，昨日回收维保报告登记，油卡登记并留存加油小票照片，导出6家消检报告发旭总审核，修改宝坻宜家消电检报价盖章发董总，核对并确保本月维保报告全部生成完毕，催红桥联通9月汇款发票


10月8日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       油卡登记并留存加油小票照片，9月剩余16家维保报告打印、盖章、扫描、登记，加油卡开票申请，擎宏系统30】家张建龙维保负责单位变更负责人为张雷，寨上安全评估打印、盖章、扫描、登记，零跑交付中心维保和消检合同泽瑞源系统录入并协助项目负责人新建维保任务，9月剩余全部维保报告电子版归档，9月维保单位故障情况表统计，沟通太钢苗工6-9月罚款问题

10月9日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       编制中储粮、百得利、晟世机械电检报告发旭总审核，天津地铁10号线消防系统维护保养项目招标文件获取资料准备并发送邮寄领取招标文件，百得利等6家消检报告打印、盖章、扫描、登记，编制航空机电和天利航空机电消检报告发旭总审核，出蔚来半年检发张文鹏，月检报告故障汇总表和年检测任务表统计核对后发董总，补出车世界9月、特斯拉8.9月维保报告

10月10日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       近期维保照片留存，近期检测报告校审单登记，中储粮、百得利、晟世机械电检报告打印、盖章、扫描、归档，伊宁消检、电检报告胶装、盖章，立联信安评合同、凯普林二厂维保合同擎宏系统录入，汉沽体育场、汉沽体育馆维保合同、龙雨汽车、长安汽车、乐道4S店消检合同录入泽瑞源系统，初步编制国寿、伊宁安全评估报告

10月11日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-21：00       昨日维保照片留存，油卡登记并留存加油小票照片，补出弗里生3.4.5月份维保报告，协助维保项目负责人打印和发送文件，研究中外运维保新系统情况，编制常春汽车电消检报价单并发周总确认价格，昨日回收维保报告登记，5家维保报告归档，与毛艳超沟通录入中外运新维保系统内容，查看人寿大厦车场疏散及引导系统灯具更新工程招标文件并初步编制上海海啸投标文件，留存伊宁、国寿安评现场照片并初步编制伊宁安全评估报告


10月12日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-19：00       油卡登记并留存加油小票照片，昨日回收维保报告登记，汇总编制维保项目故障反馈情况表发旭总，人寿大厦车场疏散及引导系统灯具更新工程索要三家单位相关资料、上海海啸和深圳深装业两家投标文件编制完成发徐部长，蔚来4s店公示牌打印、塑封，查询本月月中到期维保项目并提醒项目负责人生成报告截止期限，伊宁安评报告问题出修改并计算分数、初步完成报告发刘部长审核，同旭总核对更新最新维保分工并发孙主任，初步整理国寿安评现场照片


10月14日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       协助旭总填写服务供应商报备统计表，索要深装业特种人员证书并修改最终版投标文件发徐部长，初步查看地铁10号线项目招标文件相关要求并咨询招标代理投保办证金事宜，编制人寿大厦车场疏散及引导系统灯具更新工程海南集利投标文件，最新维保项目负责人分工发董总，近期回收维保报告登记，近期维保照片留存，物联网通讯费月缴费用查询，立联信安评所缺资料初步查看

10月15日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       中外运新维保系统录入维保项目并生成月检计划，查找最新保税区、和平区、河西区“双随机、一公开”名单情况发旭总，编制城市职业学院消检报价单发周总，查看《天津市消防救援总队行政处罚裁量基准》文件服务机构相关罚款内容与旭总沟通，补出21年汉沽中医院安全评估报告，协助崔静朋打印体育场相关资料文件，编制云商智慧物流维保消电检价格发董总、报价单发旭总，凯普林、凯普林二厂公示牌打印、塑封，国寿安全评估初步编制完成发刘部长审核


10月16日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       油卡开票申请，航空机电保安（中赫）9月份费用请款，检测校审单登记归档，与徐晋霞交接物联网通信链路和卡缴费工作，拢翠广场、日本小学维保简单计算两种报价法方式价格发张文鹏，沃尔沃、北方华泰（世贸财富中心）维保合同擎宏系统录入对应的项目公示牌打印、塑封，地铁10号线投标保证金请款，城市职业学院消检报价单审批、打印盖章发腊思杰，理想消检复检报告和29家维保报告沟通新技术负责人武晶杰审核，理想消检、伊宁和国寿安评写校审单


10月17日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00     请假调休
13：00-21：00   华鸿维修单打印盖章发毛艳超，中外运、伊宁、银博系统负责人变更，中通一期消防重点单位档案部分编写发旭总，立联信安评所缺相关资料整理发甲方，本月茅台领酒事宜沟通，索要地铁10号线维保项目招标文件所需资料并初步编写擎宏投标文件，油卡登记并留存加油小票照片，地铁10号线维保项目投标保证金汇款请款同招标代理确认并索要收据

10月18日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-22：00       汉沽体育馆、汉沽体育场网球馆、太平洋、银博维保公示牌打印、塑封，太钢罚款情况沟通确认，苗工9月三个值守项目扣款情况与各项目负责人确认、编制三个值守项目请款单并请款，武晶杰职业印章情况沟通，两个系统本月维保报告未生成情况查询发送各项目负责人，近期回收维保报告登记、部分归档，编写地铁10号线维保项目擎宏投标文件，打印汉特曼月检记录盖章发毛艳超，协助补充南开大学消防维保工作检查表内容，协助旭总修改宜家消防系统维保项目说明，编制太平洋电检报告发刘部长审核，理想消检复检报告打印


10月21日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       南开大学消防维保工作检查表内容打印盖章发陈文杰，太平洋电检报告打印、盖章、扫描、归档，泽瑞源系统4家消检报告生成发旭总审核，协助刘部长修改捷尔杰探测器测试相关资料，协助旭总修改都会轩相关资料，写加油卡请款单，沟通太钢进场资料事宜，沟通泽瑞源一消审核4家消检和15家本月维保报告，协助刘部长修改系统内本月未完成维保单位和消检单位的项目负责人，打印百得利等本月32家维保报告，近期制作的公示牌登记，近期需检测单位情况统计


10月22日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       沟通武晶杰审核擎宏28家本月维保报告，打印高德等本月15家维保报告，修改打印都会轩月检计划材料盖章发旭总，打印盖章月度考核表盖章发崔静朋，核对7月邮寄回茅台空酒瓶并去河西凯旋门大厦核销，去加油站分配油卡并领取近期发票，打印国寿安评并胶装，天津市消防救援总队消防物联网平台运维项目查看竞争性谈判邀请函并索要四家资料，日本人小学维保报价修改打印盖章发张文鹏，茅台购酒函计算填写、写请款单、留酒情况沟通

10月23日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       崔静朋太钢进场资料情况沟通，编制天津市消防救援总队消防物联网平台运维项目响应文件并打印、盖章、扫描、胶装（擎宏和芊森），茅台购酒函打印、盖章，乐道等4家消检报告打印、盖章、扫描、归档，编制龙雨汽车、华鸿采血针电检报告发旭总审核，参加南开大学供应商廉洁教育活动线上会议并签到拍照，打印豪圣电机等本月28家维保报告，顺丰电检修改及其他相关报告发旭总

10月24日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30       10月茅台够酒核对、拍照、自留酒拆箱拍照留档，地铁3号线维修项目招标文件获取，沟通武晶杰审核本月24家维保报告并打印，协助崔静朋填写太钢供应商资格审批表并打印盖章，擎宏32家本月维保报告盖章、扫描、登记、归档，擎宏本月52家维保报告盖公章，变更擎宏系统项目负责人


10月25日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      天津地铁3号线设备维修项目招标文件查看并填写报名表打印、盖章发招标代理，近期回收维保报告登记，本月未生成维保报告情况统计发各项目负责人，编辑都会轩人员入场确认表打印、盖章发旭总，协助整理面包车上的工具、材料、设备等，擎宏52家本月维保报告盖章、扫描、登记、归档，望圆维保新签合同擎宏系统录入，沟通陶琼审核本月11家维保报告


10月28日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      望圆公示牌打印、塑封，同旭总沟通检查提供报告单位情况并补出对应的电检报告和项目清单，泽瑞源本月11家维保报告打印，协助腊思杰查找宝马消电检时间，核对太钢项目三人的三级教育试卷和进场培训试卷并判卷扫描发崔静朋，协助旭总迎接消防协会电气检测并准备相关资料，查看“电气防火检测技术服务机构评审细则”中的相关细则要求，配合佟彤做个人版建造师转注册操作相关操作并上传个人版资料，沟通武晶杰审核本月11家维保报告，天宝本月维保报告打印、盖章、扫描、登记、归档

10月29日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      维保故障单打印盖章，修改定制化机房结算单发毛艳超，同旭总沟通擎宏电检报告用低压电工证人员并调整顺丰电检相关签字人员，擎宏本月10家维保报告打印，金塬医疗、吉宝鸿远、龙海国际、伊势半续签合同擎宏系统录入，华鸿（采血针）、龙雨汽车电检报告修改、打印、盖章、扫描、归档，查看最新“天津市民用建筑电气装置消防安全检测技术规程”文件内容，月检记录打印、盖章发送毛艳超，汉沽体育馆、汉沽体育场维保公示牌现场照片流程登记，同刘栋核对立联信安评缺项情况并汇总

10月30日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      油卡开票申请，油卡登记并留存加油小票照片，初步查看“航空机载设备及航空维修产业基地项目（一期）消防专业分包工程项目”招标文件并确定部分内容索要相关资质资料，编制空白电检报告模板发旭总，编制联合利华一期10月月检记录打印盖章发旭总，近期回收维保报告登记，立联信安评缺项资料补充修改并发送甲方盖章，普林新增楼维保、电消检报价计算发董总和张文鹏，沟通武晶杰审核本月23家维保报告

10月31日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-19：30      近期维保照片留存，昨日回收维保报告登记，编制“航空机载设备及航空维修产业基地项目（一期）消防专业分包工程项目”招标文件资信标和部分技术标内容，户外电缆敷设施工方案打印盖章发崔静朋，编制施工签到表发毛艳超，查看电健康系统操作手册，油卡登记并留存加油小票照片，擎宏本月23家维保报告打印，补出24年宝马消电检报告连同23年宝马电消检报告纸质版给陈文杰，本月系统维保报告未生成情况统计确认并告知各项目负责人，沟通武晶杰审核本月剩余8家维保报告


11月1日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      保税、和平、河西、西青区11月双随机抽查情况查询发旭总，擎宏10月剩余8家维保报告打印，编制“航空机载设备及航空维修产业基地项目（一期）消防专业分包工程项目”招标文件部分技术标内容，昨日回收维保报告登记，金佰利采购威景喷头退货前擦拭清洁

11月4日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-21：00      擎宏系统剩余毛艳超和刘隽华负责项目全部变更为刘隽华名下，7家擎宏生成消检报告发旭总审核，查找对应需要做电检情况与各负责人核对电检情况，凯创、禧玛诺10月维保报告盖章、扫描发张文鹏，油卡登记并留存加油小票照片，联合利华开票系统查询发旭总，编制瑞普总部研发中心维保检测报价单打印盖章发董总，汉沽福源九方维保三家维保报告计算报价发董总确认，9.10月份检测报告完成情况统计发周部长，立联信安评配合甲方填写相关表格内容，沟通擎宏一消武晶杰执业印章情况，近期维保照片留存，协助项目负责人打印验收文件、防火巡查记录等表格，编制“航空机载设备及航空维修产业基地项目（一期）消防专业分包工程项目”招标文件部分技术标内容，新天钢等30家十月维保报告盖章、扫描、登记、装订

11月5日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-20：30      沟通并索要“航空机载设备及航空维修产业基地项目（一期）消防专业分包工程项目”投标用所缺人员相关资料并补充进投标文件，汉沽福源九方维保三家维保报价单及相关资质文件打印、盖章发董总、纸质版资料邮寄，补出汉特曼一二期八月维保报告，航空机电、天利航空机电消检报告打印、盖章、扫描、归档，立联信安评现场照片整理并编制安评报告发旭总审核，编制顺丰电检报告发旭总审核并打印、盖章、扫描、登记，都会轩消检合同擎宏系统录入，日本人学校维保报价调整后发张文鹏，协助崔静朋补充汉沽体育场消防安全重点档案中的全部制度内容，南开大学10月供方评估表填写发陈文杰，立联信安评报告系统版本填写生成发旭总审核

11月6日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      剩余全部十月维保报告盖章、扫描、登记、装订，近期回收维保报告登记，本月月中到期维保合同单位查询发各项目负责人，福科斯、二手车、金发、弗里生四家续签维保合同擎宏系统录入，二手车、数字认证续签消检合同擎宏系统录入，顺丰、国寿、福科斯、数字认证电检合同留存、登记，立联信自编安评报告彩打、胶装，沟通审核立联信系统安评报告和顺丰、意境消检报告，补出吉普9月份维保报告，近期全部维保报告电子版归档，顺丰复检、意境消检报告打印、盖章、扫描、登记

11月7日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      协助罗一凡沟通需购买无线wifi设备事宜，出盛世开元（比亚迪）10月维保报告、2024年1-4月纸质版报告扫描、2024年1-10月份维保报告电子版发张文鹏，编制意境兰庭电检报告发旭总审核后打印、盖章、扫描、登记，查看周总提出“航空机载设备及航空维修产业基地项目（一期）消防专业分包工程项目”投标文件资信标和技术标相关问题并就对应问题修改和回复，天津空港定制化机房运维项目使用三家资质核对用联系方式汇总发董总

11月8日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      月初统计检查任务完成情况表和月检单故障汇总表发董总，名居花园、云栖苑、瑞普空港分公司电检报告发旭总审核，伊宁安评报告修改后发刘隽华审核，昨日回收维保报告登记，配合导出个人二建证书，与周总沟通“航空机载设备及航空维修产业基地项目（一期）消防专业分包工程项目”投标文件资信标和技术标相关问题修改情况并汇总最新问题发项目群内，东软消检擎宏系统注销重新录入，沟通审核擎宏系统中昌消检报告

11月11日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      编制冶金、汉沽五幼、万电电检报告发旭总审核，编制汉沽中医医院消防维保报价（三家）发崔静朋确认后钉钉、打印、盖章发三家电子版报价单，汉沽福源九方消防维保报价单擎宏报价修改、打印、盖章、邮寄，编制捷太格特一期、二期维保报价（泽瑞源）发旭总确认后钉钉、打印、盖章发电子版报价，周末及上周五维保照片留存，同张文鹏沟通捷尼赛思KT板需求并询问赛可优准备定制事宜

11月12日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      沟通武晶杰审核东软和汉沽五幼系统消检报告，编制东软电检报告发旭总审核，中昌、名居、瑞普分公司、汉沽五幼、东软消检打印、盖章、扫描、登记，去瀛德拿已盖章汉沽中医院报价单，去加油站拿发票，近期检查报告校审单编制、登记，捷尼赛思两块KT板制作同张文鹏确认后去赛可优定制，同吴鹏沟通红桥网信办消检事宜，茅台酒留酒邮寄情况沟通，捷喜爱、孚信阳光维保公示牌编制、打印、塑封、登记


11月13日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-12：00        请假调休
13：00-17：30      普林安评问题汇总修改发旭总，瑞普总部研发中心维保、消检合同擎宏系统录入，伊宁维保合同擎宏系统录入，近期回收维保报告登记，高合、凯德维保报告回收情况核对后发张文鹏，联合利华二期维保和电消检报价同旭总沟通情况，哈弗4S店维保和电消检报价计算清单价格和去年合同价格发董总审核后发张文鹏，东软、万电、汉沽五幼电检报价打印、盖章、扫描、登记，日本人学校维保价调整后发张文鹏，油卡登记并留存加油小票照片

11月14日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      伊宁安评报告修改后发刘隽华，沟通武晶杰退回唐钢本月维保报告，联合利华二期维保和电消检报价修改后打印盖章发旭总，天津地铁10号线消防系统维护保养项目退保证金资料编制、打印、盖章、邮寄，孚信阳光电检报价单编制、打印、盖章、扫描发刘隽华，今日油卡登记并留存加油小票照片，去航空机电送两家单位的采购报价单，联合利华6张订单发票系统内关联上传，写加油卡请款单


11月15日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-11：00      去顺丰现场开项目安全交底会议
11：00-17：30    消防设施检查和自动消防系统操作规程发刘隽华，捷尔杰4张发票发邮件，联合利华供应商发票上传归档情况查询、埃驰和庞巴迪消检情况查询发旭总，东软消检和电检报告带章电子版发张文鹏，名居花园、云栖苑、瑞普空港分公司、冶金电检报告打印、盖章、扫描、登记，南洋消检合同泽瑞源系统录入，中储粮直属库电检合同登记留存，近期消电检报告完成情况统计

11月18日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-20：30      宝坻宜家公示牌打印、塑封，泽瑞源电检签字人员同旭总沟通确认，擎宏系统更换技术负责人情况通知，两家系统内本月生成维保报告的单位情况统计发送，周末维保照片留存，10月份苗工值守扣款情况同各项目负责人确认并核对苗工开具对应发票情况，海迪维保及消检合同擎宏系统录入、电检合同登记，擎宏系统新技术负责人创建账号、发送个人操作流程、沟通审核报告， 编制安达维尔技术标中的施工方案三中的保障措施、施工方案五中的技术人员配备计划、施工方案六中的进度保证措施，修改泽瑞源四家电检报告并打印盖章，编制滨海数字认证机房、庞巴迪、埃驰一期、二期、国寿电检报告并发旭总审核


11月19日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-19：30      周末回收维保报告登记，沟通擎宏新技术负责人李雅娟审核报告事宜，沟通泽瑞源技术负责人陶琼审核报告事宜，与刘栋沟通中通安评情况，协助崔静朋查询核对未完成电消检项目单位情况，中外运系统10月维保报告打印、盖章、下发11月维保计划，伊宁安评报告彩打、扫描、盖章、胶装，滨海数字认证、庞巴迪、埃驰一期、二期、国寿（下半年）电检报告打印、盖章、扫描、登记，修改安达维尔技术标中新增内容的编号并补充部分内容，同张文鹏沟通特斯拉两份半年检情况，参加安达维尔项目会议，补出8.9月宝坻宜家维保报告，汉沽五幼消检及11月维保报告、汉沽实验幼儿园11月维保报告打印、盖章、扫描、登记

11月20日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      油卡登记并留存加油小票照片，宝坻宜家合同延期说明系统录入，初步编制特斯拉24年上半年和下半年的半年检测报告发张文鹏核对，安达维尔资信标中业绩资料缺失问题补充修改，补出网球馆9.10月维保报告，常春汽车消检报价修改后钉钉打印盖章发张文鹏，初步编制顺丰综合楼项目竣工检报告发王越核对，查找普林23年7月至24年6月维保报告（带甲方公章）情况

11月21日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      核对安达维尔资信标和技术标格式和废标项情况，普林报价情况沟通后重新计算价格发张文鹏，特斯拉两份半年检、顺丰综合楼竣工检打印、盖章、扫描、登记，都会轩消检范围擎宏系统修改，协助安达维尔资信、商务、技术标书的打印、整理、胶装、封包，天保商务楼维保、消检合同擎宏系统录入、电检合同登记，油卡充值情况登记，国标建筑灭火器配置验收及检查规范查询下载发旭总，补出顺丰电检报告发旭总

11月22日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-18：00      11月茅台购酒情况沟通并请款制作购酒委托函，普林维保及电消检（包含新增部分）报价同董总确认制作报价单发张文鹏，查询俩家单位系统本月维保报告生成情况并告知各项目负责人，沟通一消李雅娟审核系统49家本月维保报告，初步整理新版国寿电检报告，10月份部分维保报告单盖武晶杰印章并拍照，中国人寿大厦楼梯监控更新工程所需文件清单整理发周总，参加投标预算工作会议

11月25日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-11：00       去顺丰参加竣工验收
11：00-22：00     中国人寿大厦楼梯监控更新工程三家单位（北京市电话工程、北京同创未来、北京维实嘉业）资料核对查看整理并编制电话工程和同创未来的应答文件，周氏10月维保报告补盖技术负责人印章拍照，伊宁11月维保报告沟通审核并打印盖章扫描发刘隽华，，擎宏系统创建徐晋霞和周津生操作员账号并上传身份认证信息，补出金佰利8.9月份维保报告，剩余全部10月份维保报告补盖武晶杰执业印章并拍照，中国人寿大厦楼梯监控更新工程三家投标文件检查后并修改相应内容

11月26日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      苗工3个项目及中赫航空机电10月份值守请款事宜，福源九方、中通维保报告擎宏系统录入，天保商务楼安评擎宏系统录入，沟通审核南开大学等34家维保和拢翠等5家消检擎宏系统报告、南开大学11月维保报告打印盖章扫描发陈文杰，常春汽车消检报价单价格调整钉钉打印盖章发张文鹏，补出10月汉沽实验、汉沽五幼维保报告打印盖章扫描归档，安达维尔项目主要人员社保证明整理打印给周总，写近期工作计划发徐部长，加油卡开票申请、加油小票登记并留存照片，泽瑞源系统创建陈文骏和陈鹏杰操作员账号并发送孙主任，九如品筑、拢翠广场、云栖苑、赛维、都会轩消检报告打印、盖章、扫描、登记，茅台自留酒拆箱拍照发向喆嘉，沟通泽瑞源明日红桥检查事宜并整理资料

11月27日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-13：00       去红桥监控中心配合红桥支队对泽瑞源维保单位资格审查工作
13：00-17：30     近期维保照片留存，汽贸安评擎宏系统录入，铁锹、望远镜等六张照片合并到一起发旭总，泽瑞源14家和擎宏47家本月维保报告打印，沟通陶琼审核泽瑞源剩余12家本月维保报告，茨埃威尔23年电检报告查找发佟彤，太钢23年电消检报告情况查询发崔静朋，编写岭尚两份质保验收单，天保商务楼自编版安评报告初步整理，出理想消检（复检）报告一份，查找2022和2023年理想电消检报告扫描件发腊思杰

11月28日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      本月维保报告系统生成情况查询发各项目负责人，编制捷太格特9.10.11月份巡检记录表和联合利华一期11月巡检记录表发旭总，天保商务楼维保项目相关信息查询发于鸿雷，刘隽华系统账号丢失情况查询沟通，擎宏33家本月维保报告打印，编写拢翠、九如电检报告发旭总审核并打印、盖章、扫描发张文鹏，下周最新生成6家消检报告发旭总审核并核对对应项目电检情况，系统5家刘隽华名下维保变更项目负责人，近期拿回全部维保报告统计后把截止到9月份的维保报告回收情况发旭总，泽瑞源本月剩余13家维保报告导出，沟通李雅娟审核本月30家维保报告和10家消检报告

11月29日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      加油小票登记并留存照片，国寿新办电检报告编制发旭总审核，斯巴鲁和极狐维保及消电检报价单计算并编制发张文鹏确认后钉钉打印盖章，汉沽五幼、汉沽实验幼儿园维保及电消检计算并编制报价单（三家）发崔静朋确认后钉钉打印盖章，编制中外运电检报告发旭总审核，擎宏本月31家维保报告打印其他盖章报告缺页打印，编制天津嘉创物业服务有限公司港产城园区项目消防系统之消防维保服务投标文件技术部分内容，核对本月两个系统维保报告生成情况并沟通擎宏技术审核剩余本月12家维保报告，中通安评报告初步编制并整理相关照片

12月2日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-21：30      擎宏系统全部刘隽华项目更换为刘栋，汉沽五幼和汉沽实验幼儿园三家报价单索要资质文件并打印盖章扫描，擎宏系统剩余11月的12家维保报告沟通审核并打印，擎宏系统10家消检报告下载打印，初步查看保税消防物联网运维招标文件并整理相关资料，中外运消检报价单（三家）同旭总沟通并编制对应需求资格文件和规章制度文件等，中外运和国寿电检报告打印、盖章、扫描、登记，沟通明日去北京人寿现场相关事宜，定制化机房报告情况沟通，茅台酒汇款情况沟通并搬运，制作伊宁公示牌并打印塑封，补出9月份城职学院真理道校区维保报告，伊宁11月份维保报告盖章、扫描、登记、装订，协助物联网崔峻峰整理保税物联网运维审计用资料

12月3日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-18：00      去北京人寿开竣工验收会，现场看完工的消防应急标识灯具
18：00-20：50    中通和金发消检合同、滨江锦园维保合同擎宏系统录入，金发电检和中通电检登记，泽瑞源11月27家维保报告盖章、扫描、登记、装订，查找四个区12月份“双随机”名单发旭总，补出都会轩9月维保报告

12月5日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-21：30      加油小票登记并留存照片，消防检查记录表调整格式打印，茅台购酒10月及11月汇款和邮寄情况沟通，定制化机房12月份维保报告沟通技术审核并打印、盖章、扫描、登记，天津港保税区消防救援支队消防物联网远程监控系统运维服务项目擎宏投标文件初步编制，编制中外运半年检报告发项目负责人审核，泽瑞源27家11月份维保报告电子版归档，竣工消检报价单计算发周总，联合利华发票系统订单开票情况查询发旭总，同旭总确认量单后编制智选假日酒店维保及消检报价钉钉、打印、盖章、扫描连同资质文件一起发董总，查找刘隽华盖章的超40-50页数的维保检测报告扫描件发孙主任，11月擎宏刘小建名下47家维保报告盖章、扫描、登记

12月6日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      今日加油小票登记并留存照片，沃尔沃、蔚来、瑞普总部研发公示牌编制、打印、塑封，普林电路2023.7至2024.6月全部维保报告扫描整理发张文鹏，天津港保税区消防救援支队消防物联网远程监控系统运维服务项目擎宏投标文件编制完成发徐良，天平质量检测项目竣工消检报价单按要求调整后发钉钉、打印、盖章、扫描发周总，10月及11月全部茅台酒顺丰邮寄，填写南开大学项目工程维保类供方月度评估发陈文杰，宝坻宜家填写施工报备系统相关内容，都会轩、周氏11月维保报告盖章、扫描、登记、扫描件分别发旭总和崔静朋，金佰利3#DC室外PIV阀门修复及移位完工报告编制、打印、盖章发毛艳超

12月9日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      贝克等10家擎宏系统消检报告盖章、扫描、登记，周末维保照片留存，都会轩、中储粮直属库、锦橙生物、贝克、立远医疗、东方海外的电检报告编制并发旭总审核，汉特曼一期、二期11月维保报告盖章、扫描、装订、电检及消检报价发毛艳超，中赫11月航空机电值请款事宜，利达LD128EN（M）主机操作打印，太钢11月维保报告盖章、扫描发董总并登记，保税结算承诺书和计价清单打印、盖章、扫描发周总，三张发票联合利华订单系统coupa订单、固定资产订单、供应商发票分别上传

12月10日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-20：30     编制比亚迪11月维保报告打印、盖章、扫描、登记，金佰利11月维保报告和汉特曼一期、二期消检及电检报价单打印、盖章、扫描发毛艳超，修改擎宏系统太平洋消检负责人，捷太格特一二期维保合同擎宏系统录入，加油站开票申请，天津港保税区消防救援支队消防物联网远程监控系统运维服务项目四家投标文件查看废标项、擎宏标书修改，沟通泽瑞源一消审核天保商务楼消检报告、联系甲方配合准备安评用相关资料，编制中通老版安评报告发旭总审核，根据最新普林提出问题修改安评报告中的对应问题和分数发旭总，都会轩、中储粮直属库、锦橙生物、贝克、立远医疗、东方海外的电检报告打印、盖章、扫描、登记，海景大厦11月维保报告打印、盖章、扫描、装订

12月11日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-21：30      今日加油小票登记并留存照片，天保商务楼安评用现场照片留存整理、现场所缺资料继续沟通索要，天保商务楼、凯普林消检报告打印、盖章、扫描、登记，编制汉沽中医院、天保商务楼电检发旭总审核，茅台8.9月空瓶拆箱核对并联系空瓶核销事宜，维保分工核对更新后发孙主任，参加天津港保税区消防救援支队消防物联网远程监控系统运维服务项目投标会议并按照要求重新编制修改擎宏投标文件，与毛艳超沟通定制化机房消电检和中外运消电检情况、中外运企业系统下维保任务，中外运消检合同擎宏系统录入，近期47份检测报告校审单登记，天保商务楼系统版本配合于鸿雷拍照缺失资料系统生成预览版安评报告

12月12日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-19：30      今日加油小票登记并留存照片，天津港保税区消防救援支队消防物联网远程监控系统运维服务项目擎宏标书按照周总要求修改更新，天保商务楼安评报告系统版本生成沟通技术负责人审核，编制老版天保商务楼安评报告发旭总审核，去加油站取发票送资料，茅台购酒和核销空瓶情况沟通，天保商务楼两版安评报告打印、盖章、扫描、胶装，打印22份消防设施月检记录表并盖章，中外运企业系统11月维保报告打印、盖章、扫描、登记，金发消检情况沟通，滨江锦园23.2.28-23.8.31期间回收维保报告查找扫描发周总，新万进等5家11月维保报告盖章、扫描、登记、装订

12月13日   吴玉鹏   工作日报：
8：30-17：30      今日加油小票登记并留存照片，联合利华二期维保合同擎宏系统录入，沟通擎宏一消审核海景等18家维保及金发等6家消检报告，茅台酒空瓶核销情况沟通，中通安评报告系统录对应信息，写年度个人工作汇报，

